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1. Acceso al Sistema
Para acceder al médulo de 'Grupos Empresariales', inicie sesién en SEIL y seleccione la
opcién 'Grupos Empresariales' seguido por el botéon 'Envio de Informacion'.

— SEIL Sistema de Envio de Informacion en Linea

> Grupos empresariales

Envio de informacion
En el caso de tener algin problema informenos aqui Soporte Web.

Si usted ya pertenece a un Grupo Empresarial, pase directamente a la Secciéon 3 de
este manual.

Si usted no pertenece a un Grupo Empresarial, y requiere crear uno nuevo, 0 unirse a
un Grupo Empresarial ya existente, prosiga con la Seccién 2 del manual.

2. Crear o Unirse a un Grupo Empresarial
2.1. Notificacion Inicial

Al ingresar, se mostrara una notificacion que indica:

"Si usted es sociedad matriz o controladora, debe mantener actualizado el grupo
empresarial al cual pertenece, identificando todas las entidades que forman parte de su
grupo, sean o no fiscalizadas por la CMF. Si su matriz o controladora no es fiscalizada
por la CMF, dicha responsabilidad recae en usted."

Esta notificacion puede cerrarse utilizando la 'X' situada en el extremo inferior derecho
de la ventana.

Si usted es sociedad matriz o controladora debe mantener actualizado el grupo empresarial al cual pertenece, identificando todas aquellas entidades que forman parle de su grupo, sean o no fiscalizadas por la CMF. Si su matriz o controladora no es
fiscalizada por la CMF, dicha responsabilidad recae en usted

BUSCAR GRLPOS | DETALLES GRLPG

NOMBRE DE ENTIDAD CONECTADA 9999999-9

Usted no esté vigente en ningin grupo empresarial 0

V0 GRUS s FRES) BUSCAR GRUFOS EMPRESARIALES

La pestafia “Inicio” le permitira crear un nuevo grupo empresarial, unirse a un grupo
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empresarial, o buscar grupos empresariales ya existentes en el registro. Si usted desea
crear un nuevo grupo empresarial prosiga en la Seccion 2.2 y 2.3. Si usted desea unirse
a un grupo empresarial ya existente en los registros, prosiga a la Seccion 2.4.

2.2. Formulario de Creacion

Para crear un grupo, seleccione el boton 'CREAR NUEVO GRUPO EMPRESARIAL'. Se
desplegara un formulario que debe llenarse como sigue:
- Nombre del Grupo: Campo obligatorio, minimo 8 caracteres, con este nombre
se identificard al grupo.
- Vigencia del Grupo: Se debe mantener seleccionada la casilla de '¢El grupo
esta vigente?'.
- Fecha de Inicio de Vigencia: Campo obligatorio. No se requiere llenar la fecha
de finalizacion ni el motivo de término.

Agregar registro

Nombre del Grupo !

La casilla debera quedar marcada por defecto para cualkguier
Nueveo Grupo Empresarial que se cree.

iEl grupo esta vigente?

Am imimie o o ; = ;
Fecha de inicio de la vigencia del grupo Debera sefialar la fecha exacta en la cual s& generd &l hecho

por €l cual dos o mas entidades conforman un nuevo grupo
empresarial.

Fecha de finalizacion de la vigencia del grupo.

Rellenar solo en caso de término de la vigencia del grupo.

Motivo de término de vigencia del grupo.
Rellenar solo en caso de término de la vigencia del grupo.

B Guardar || * Cancelar
i

2.3. Confirmacion de creacidon nuevo grupo empresarial

Una vez guardada la informacion, se confirmara la creacion del grupo con un mensaje:
"NOMBRE USUARIO CONECTADO, Todo ha salido bien!!! El grupo XXX ha sido creado."
Para que el grupo sea publicado oficialmente debe ingresar al menos dos entidades.
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INCIO | BUSCARGALPOS | DETMLFSGRIPD | MISGRLPOS

S <o h salido bien!ll El grupo 249 ha sido creado.
Ahora debe ingresar las enfidades empresanales que pertenecen al grupo.
(81 no se ingresan entidades empresariales, al menos 2, el grupo no serd publicade en el registro oficial de la CMF).

GRUPOS EMPRESARIALES ENTIDADES EN EL GRUPO

Grupos empresarisies Entidases amprenariaien

T Emang Wac/Bn. Cont

Tiene cambios pendientes por actualizar, para sincronizar a reslaurar los cambios en el d la pestafia MIS GRUPOS, hacer click en la fila donde se encuenira su grupo, desplegandose los bolanes
<ACTUALIZAR REGISTRO> y <RESTAURAR CAMBIOS= Al actualizar el regisiro, se sincronizaran los e regisio pubico. S restaura los cambios desdo el egisio pADICo, 56 elminaran s camos realzados y e volverd al estado
actual del registro piblico para el grupo seleccionado. Puede identificar en cual grupo hay cambios pendientes, revisando la columna <Cambios pend= o <Por Actualizar> en la pestania DETALLES GRUPOS

VOLVER

Para registrar el nuevo grupo empresarial, debe seguir el procedimiento descrito en la
Seccién 3.1. de este manual.

2.4. Unirse a un Grupo Empresarial

La funcion de busqueda permite localizar grupos por cédigo, nombre, estado de vigencia
y fechas de inicio y fin de vigencia. Al seleccionar un grupo, podra unirse o editar su
informacién segun sea necesario, en la pestaina “Detalles Grupo”. Sélo podra editar
informacién de un grupo si pertenece al mismo.

INICIO BUSCAR GRUPOS DETALLES GRUPO

Cadigo del Grupo: o

Hombre del Grupo: w

@ Vigente O No Vigente

Fecha Inicio de Vigencia: dd - mm - 3aa= = dd - mm - asa= =

Fecha Fin de Vigencia: dd - mm - 2aa= [ dd - mm - aaaa =
Limpiar filtros Buscar grupos

VOLVER
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Al buscar y seleccionar la fila del grupo que corresponda, podra 'UNIRSE AL GRUPO'.
Para registrar su ingreso al grupo empresarial seleccionado debe seguir el
procedimiento descrito en la Seccion 3.1. de este manual.

3. Gestion de Grupos
3.1. Sincronizaciéon y Restauracion de Cambios

Los cambios en la informacién del grupo se gestionan desde la pestafia 'MIS GRUPOS',
seleccionando el grupo deseado para desplegar las opciones de 'ACTUALIZAR
REGISTRO' y 'RESTAURAR CAMBIOS'. Los mensajes relevantes informaran sobre la
necesidad de sincronizacion o la posibilidad de restaurar cambios eliminados.

GRUPOS EMPRESARIALES ENTIDADES EN EL GRUPO

Entisdes empresarisies

ELIMINAR GRUPO

ELIMINAR GRUPO DE PRUEBA (249) CREACION POR ERROR

RESTAURAR CAMBIOS

3.2. Edicidn y Eliminacion por error de Grupos

Desde la misma interfaz, puede editar la informacién del grupo utilizando el “icono de
lapiz”. Podra modificar toda la informacién ingresada inicialmente al crear el grupo.

En caso de que el grupo empresarial se disuelva, primero, debe seguir los pasos de la
Seccion 4.3. indicando que las entidades ya no forman parte del grupo y finalmente,
editar el grupo utilizando el “icono de lapiz”, sehalando que éste ya no se encuentra
vigente (debe desmarcar la opcion ¢El grupo esta vigente?)

Caso distinto se genera cuando el grupo se cred por error y debe ser eliminado de los
registros histdricos de grupos empresariales. En este caso se debe seleccionar el botén
'BORRAR GRUPOQ'.

Si usted desea que una entidad deje de formar parte del grupo empresarial, dirijase a
la Seccién 4.3.

Grupos Empresariales, NCG N°505 - Entidades / CMF



C1F

COMISION
PARA EL MERCADO
FINANCIERO

Agregar registro

Nombre del Grupo GRUPO DE PRUEBA

- - )
¢Elgrupo esta vigente? La casilla debera gquedar marcada por defecte para cualquier

Nueve Grupo Empresarial que se cree.

2010472024

Fecha de inicio de |a vigencia del grupo Diebera sefialar la fecha exacta en la cual e generd el hecho
por el cual dos o mas entidades conforman un nuevo grupo
empresarial.

Fecha de finalizacién de la vigencia del grupo
Rellenar solo en caso de términe de la vigencia del grupo.

Motivo de término de vigencia del grupo.
Rellenar solo en caso de término de la vigencia del grupo.

B Guardar | ® Cancelar
“

Motivo de eliminacion:

El motive de eliminacidn es obligatorio

Eliminar registro por error m

Advertencia: Solo debe eliminar al grupo del registro cuando éste
haya sido creado por error. La eliminacion de un registro es definitiva
y no puede ser recuperada. Aseglrese de que realmente desea
eliminar este registro antes de proceder.

El grupo completo sera eliminado, junto con fodos los integrantes.

Recuerde que fodas las actividades realizadas en la plataforma
quedan registradas, esta accion la realiza bajo su responsabilidad.

4. Administracion de Entidades del Grupo
4.1. Agregar y Editar Entidades

En la pestafia 'Entidades del Grupo', utilice el “icono +” para agregar nuevas entidades
o el “icono de lapiz” para editar las entidades existentes en el grupo empresarial. Debera
completar o podra modificar los siguientes campos:

- Vigencia en el Grupo

- RUT o Nimero de Identificacion

- Nombre de la Entidad

- Controlador del Grupo

- Fecha de Vigencia

- Motivos de Incorporacion o Salida
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Modificar registro

;La entidad es parte del grupo?
Marcar si la entidad actualmente forma parte del grupo empresarial.

Rut / Nro de identificacion de la entidad A N

MNombre de la entidad
Si el Rut ingresado es fiscalizado por CMF, usaremos el nombre gue tenemos registrado.

iLa entidad es Nacional o Extranjera?
Con check es Nacional, vacio es extranjero.

;La entidad es controladora del grupo?

R .
Fecha de inicic de la vigencia en el grupo 20/04/2024

Fecha de finalizacion de la vigencia en &l grupo
Rellenar solo en caso de término de la vigencia de la entidad en el grupo.

ol "
Wotive de incorporacion al grupo 1 Es Controlador =

Razodn adicional de incorporacion al grupo

Wotivo de salida del grupo
Rellenar =olo en caso de término de la vigencia de la entidad en el grupo.

B Guardar | ¥ Cancelar
o

4.3. Entidad que deja de pertenecer a un grupo empresarial

Si usted desea que una entidad que actualmente pertenece a su grupo empresarial deje
de formar parte del mismo debera cambiar la vigencia de dicha entidad, desmarcando
la casilla “¢La entidad es parte del grupo?”, completando la casilla “Fecha de finalizacidon
de la vigencia en el grupo” y “Motivo de salida del grupo”. Una vez realizado esos pasos,
y habiendo sincronizado dichos cambios como sefiala la Seccién 3.1, la entidad dejara
de formar parte del grupo empresarial, pasando a estado de “No Vigente” y sélo se
reflejara en el registro histérico del grupo empresarial hasta la fecha sefialada en “Fecha
de finalizacion de la vigencia en el grupo”. )

NOTA: La opcion 'BORRAR “ENTIDAD” DE GRUPO N°”X (X) CREACION POR ERROR', se
debe utilizar Unicamente cuando el ingreso de una de las entidades del grupo
empresarial fue realizado por error y nunca debié formar parte de este. Si una entidad
formd parte de un grupo empresarial, y por cualquiera de las razones pierde dicha
calidad, deberd cambiar la vigencia tal y como se explica en esta Seccion.

4.3. Confirmaciones de Cambios

Al guardar cambios, apareceran mensajes confirmatorios que pueden ser cerrados
desde la 'X' en sus respectivas ventanas.
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GRUPOS EMPRESARIALES ENTIDADES EN EL GRUPO
[ — s crrsertn
. = S ‘s -

L
GRUPO MANUAL DF USUARIO (240) CREACION POR ERROR

Tiene cambios pandmntes por SCUAIZAN, PArE SNCIONZAT O MeSIaLEr 105 CAMDIOS &N & registio PAbICO 02 QFUPOS amgresanales, debe salecOonas Ia pestalia MIS GRUPOS, hacer click en 1a fia 0onde se encuentra su grupo, desplegindose ks botones
<ACTUALIZAR REGISTRO> y <RESTAURAR CAMBEIOS> Al actislzar of reQisio, s SINCronizarin s CAmdios realzados Con of registro pubhco. Si restaura 1os Cambios desde of (egisteo pubico, se elminardn Jos Cambios realkzados y se volverd sl ﬁmo
actual del rogetro pUbICo para 6l Qrupo seleconado Puede denlificar en Cull 9rupo hay Cambios pendientés. revisando la Colsmna <Cambos pond> o <Por Actusizar on 1 pestaia DETALLES GRUPOS

5. Detalles de las Pestainas de la Aplicacion

Cada pestafia de la aplicacion como 'INICIO', 'BUSCAR GRUPQOS', 'DETALLE GRUPQ' y
'MIS GRUPOS' ofrece funcionalidades especificas que facilitan la gestién vy
mantenimiento de los grupos empresariales y sus entidades.

54 ustid ok manteni:
Bacaiizads pof s CARF, dicha resporsatiliciad recis en usisd

todas. aquellis entidadis que qgrupe, sasn ¢ It CMF. 51 51 malrz © Controisons 1o o5

NOMERE DE ENTIDAD CONECTADA 9999999-9
Usted esta vigente en el grupe empresarial

VER / EDITAR MI INFORMACION BUSCAR GRUPOS EMPRESARIALES EDITAR Wi GRUPO

54 usted o rebnis g al
Mscaizada pe 1 CMF, dicha fesporsatilitad recae en usisd

todas aquellis entidados que grupo, semn

PO b CMF. 51 S0 malng o controlasons no ok

I s | counme

NOMERE DE ENTIDAD CONECTADA 9999999-9

nted mes i gt s mangm grpn smprearisl [

CHEAR MJEVD GRUIPD EVPRESARIL UNRESE A LN R [
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www.cmfchile.cl
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