SUPERINTENDENCIA DE VALORES Y SEGUROS

REF: INSTRUYE A LAS SOCIEDADES ADMINISTRADORAS DE
FONDOS DE TERCEROS RESPECTO A LA INFORMACION,
ARCHIVOS Y REGISTROS QUE DEBERAN MANTENER,
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES DEL
TITULO XXI DE LA LEY N° 18.045.

Santiago, Noviembre 26 de 1996.-

NORMA DE CARACTER GENERAL N° 70

Para todas las administradoras de fondos de terceros autorizados por ley fiscalizados por esta
Superintendencia.

Esta Superintendencia en virtud de lo establecido en el articulo 170 de
la Ley N° 18.045 de Mercado de Valores, dicta las siguientes instrucciones, en relacion a la informacién,
archivos y registros que deberin mantener las sociedades administradoras de fondos de terceros
autorizados por ley y fiscalizados por este Servicio, para el cumplimiento de las disposiciones contenidas
en el Titulo XXI del referido cuerpo legal.

1.- NOMINA DE PERSONAS

Las sociedades administradoras de fondos de terceros antes referidas,
deberan contar con una némina mensual que incluya a todas las personas que hayan tenido o se presume
tienen acceso a informacién privilegiada, en virtud de las disposiciones establecidas en los articulos 165
y 166, letras a) y b) del primer inciso y letras c¢) y ) del tercer inciso, de la Ley 18.045.

La citada nomina debera estar a disposicién de esta Superintendencia,

en las oficinas de la sociedad administradora, a contar del segundo dia habil del mes siguiente al periodo
que esté referida la némina, y debera ser mantenida por un plazo minimo de un afio.

La informacién minima que debera contener la referida nomina, se detalla
a continuacion:

a) Periodo: corresponde a la identificacion del mes y afio al cual estd referida la informacion
contenida en la némina.
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b)

g)

h)

2.1.-

SUPERINTENDENCIA DE VALORES Y SEGUROS

Folio: corresponde al nimero asignado a las paginas que conforman las néminas, las que se
archivardn cronoldgicamente.

RUT : indicar nimero de rol dnico tributario de la persona.
Nombre completo: indicar el apellido paterno, materno y nombre(s) de la persona.
Direccion: sefalar el domicilio, comuna y ciudad de Ja persona.

Empleador: indicar la razén social, en caso de empleadores personas juridicas, o bien, €l nombre
completo del empleador en caso que éste sea persona natural.

Relacién: indicar con el cédigo que corresponda, la relacién que mantienen las personas objeto
de esta Norma, con el inversionista institucional.

1 =  Director

2 =  QGerente

3 =  Administrador

4 =  Liquidador

5 Dependientes que trabajen bajo la direccién o supervision directa de los directores,
gerentes, administradores o liquidadores del inversionista institucional.

6 =  Director, gerente, administrador, liquidador de la matriz, coligante, filial o coligada del
inversionista institucional.

7 = Cobnyuges o parientes hasta el segundo grado de consanguinidad o afinidad, de las
personas sefialadas en los codigos 1, 2, 3 y 4 anteriores.

8 =  Otras personas que en razén de su cargo, posicion, actividad o relacién hayan tenido

acceso a informacién privilegiada.
Observaciones: sefialar, si corresponde, cualquier informacién que sea necesaria destacar, asi
como la relacién especifica que mantiene la persona, cuando se utilice el codigo 8 definido en la
letra g) anterior.

REGISTROS DE TRANSACCIONES

REGISTRO DE TRANSACCIONES DE PERSONAS RELACIONADAS

Las sociedades administradoras, deberan mantener un registro de las

transacciones de valores de oferta puiblica que realicen con sus personas relacionadas, considerando para
ello las disposiciones del articulo 100 de la Ley N° 18.045.
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El citado registro, deberd contener, al menos, la informacién que a
continuacion se detalla:

- Fecha de transaccion.

- Identificacién de la persona relacionada a la sociedad administradora, indicando su nombre o
razon social y RUT.

- Identificacién del tipo de relacion existente entre la sociedad administradora y la persona que
realiza la transaccién.

- Tipo de transaccion.

- Identificacién del valor transado.

- Nimero de unidades nominales transadas.

- Valor transado expresado en pesos.

La informacién contenida en el registro de transacciones debera ordenarse
cronoldgicamente, de acuerdo a la fecha de realizacion de la transaccion.

2.2.- REGISTRO DE TRANSACCIONES CON RECURSOS PROPIOS Y CON RECURSOS DE
TERCEROS QUE ADMINISTREN

Las sociedades administradoras deberan registrar las transacciones que
realicen tanto con recursos propios como las que efectiien con recursos de terceros que administren, en
los registros contables y archivos que normalmente utilizan en su operacién, teniendo en consideracion
las disposiciones legales que las rigen, en cuanto a la obligacién de llevar separadamente su contabilidad
de la de los fondos que administran, y la de éstos entre si.

VIGENCIA

La presente Norma de Caricter General rige a contar de esta fecha.
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