SUPERINTENDENCLA
VALORES Y SEGUROS

REF.: INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA
PRESENTACION DEL ESTADO DE INGRESOS Y
GASTOS Y RENDICION DE CUENTAS QUE
DEBEN EFECTUAR LOS CUERPOS DE
BOMBEROS DE CHILE. DEROGA
INSTRUCCIONES ENVIADAS A CUERPOS DE
BOMBEROS POR OFICIO Y A INTENDENTES
REGIONALES Y GOBERNADORES
PROVINCIALES POR CIRCULAR E41 DE, § DE
NOVIEMBRE DE 1990, DEL SUBSECRETARIO

DEL INTERIOR
SANTIAGO, 10 0CT 2008
GIRCULAR N° 1899

A los Cuerpos de Bomberos de Chile y
Junta Nacional de Cuerpos de Bomberos

I. INTRODUCCION

Esta Superintendencia, de acuerdo con sus facultades legales, ha estimado oportuno reemplazar
las Instrucciones Generales para la Presentacion del Estado de Ingresos y Gastos y Rendicion de Cuentas
que deben efectuar los Cuerpos de Bomberos de Chile, dadas a conocer a través del Oficio Circular N° E-41
de 1990 de la Subsecretaria del Interior, por las siguientes:

En atencién a la necesidad que las rendiciones de cuentas se ajusten plenamente a principios y
disposiciones que establezcan mecanismos que fortalezcan la transparencia en el uso de los recursos
fiscales, a la vez de contar con una herramienta moderna para el ejecutar un control efectivo del uso y
destino de los recursos fiscales que los Cuerpos de Bomberos perciben por ley, este Servicio ha preparado,
previa consulta a la Junta Nacional de Cuerpos de Bomberos, un instructive denominado “Estado de
Rendicidn Anual de Cuenta (ERAC)" que dispone las formalidades que deben cumplir los Cuerpos de
Bomberos de Chile, para rendir adecuadamente la cuenta seqdn lo establece el Art. 14° de la Ley 17.308 y
la Ley de Presupuesto de la Nacién.

Cada Cuerpo de Bomberos y sus Compaiiias deberan presentar la correspondiente Rendicion de
Cuentas en forma anual al 31 de diciembre de cada afio a la Intendencia o Gobernacién respectiva, las que
deberan cumplir en forma y contenido con las instrucciones que se imparten en la presente circular.

La presentacion de dichos estados financieros debera efectuarse dentro del primer trimestre del afio
siguiente a la fecha de cierre respectiva.
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SUPERINTENDENCIA
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. NORMAS DE PREPARACION DE LOS ESTADOS DE INGRESOS Y GASTOS

Los Estados de Rendicién Anual de Cuenta (ERAC) deberan prepararse de acuerdo con principios
contables generalmente aceptados emitidos por el Colegio de Contadores de Chile A.G., siempre que no se
contradigan con las normas dictadas por esta Superintendencia, en cuyo caso primaran estas ultimas sobre
aquellas.

No se debera agregar al formato de presentacion de los Estado de Rendicién Anual de Cuenta
(ERAC), conceptos no contemplados en la presente circular y en caso de existir dudas respecto de la
clasificacion de las cuentas, ellas deberan ser consultadas formalmente a esta Superintendencia, con la
debida anticipacion a la fecha de presentacion de los estados financieros.

Los estados de Ingresos y Gastos con sus notas explicativas, se deberén presentar en cifras
expresadas en pesos.

il INFORMACION REQUERIDA

La informacién financiera que debera ser presentada anualmente por los Cuerpos de Bomberos, es el
Estado de Rendicién Anual de Cuenta (ERAC), que contendra la informacion siguiente:

1. Identificacién.

2. Estado de Ingresos y Gastos

3. Notas Explicativas al Estados de Ingresos y Gastos

Sera obligacion de los Cuerpos de Bomberos presentar |a documentacion sustentatoria de los registros
contables a las respectivas Gobemaciones y/o Intendencias, que a continuacidn se indica:

Documentacion de respaldo fidedigna (Originales de facturas, boletas, etc.)
Libro de Inventario de bienes o activos fisicos.

Cartolas Bancarias y la respectiva conciliaciéon mensual.

Comprobantes Contables.

Libro de contabilidad.

Dicha informacion debera ser firmada por el Superintendente o representante legal del Cuerpo y por el
Tesorero General.

v. ANEXOS

Las instrucciones especificas para dar cumplimiento a lo establecido en la presente circular, se encuentran
contenidas en los siguientes anexos;

Anexo N° 1 : Instrucciones Generales para la presentacion del Estado de Ingreso y Gastos y Rendicion de
Cuentas que deben efectuar jos Cuerpos de Bomberos.

Anexo N° 2 : Plan de cuentas, que contiene la descripcion acerca del contenido de los datos a informar
en el Estado de Rendicidn Anual de Cuentas (ERAC)

Anexo N°3 : Formato del Estado de Ingresos y Gastos.
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SUPERINTENDENCIA
VALODRES Y SEGURGES

V. REGISTROS CONTABLES

Los saldos informados en el Estado de Rendicion Anual de Cuentas (ERAC) presentados a esta
Superintendencia deberan concordar con los registros contables del Cuerpo de Bomberos correspondiente.

Los registros contables a su vez, deberan ser mantenidos de acuerdo a las disposiciones legales vigentes
permanentemente actualizados, esto es, no podrén tener un atraso superior a veinte dias.

Vi VIGENCIA

Las normas contenidas en la presente circular regiran a partir del 1° de enero de 2009, y se aplicaran al
ejercicio contable cerrado al 31 de diciembre de 2009, por lo cual el Estado de Ingresos y Gastos
correspondiente y su rendicidn, deberan ajustarse a dichas instrucciones.

VI. DEROGACION

La presente circular deroga y reemplaza, a contar de su entrada en vigencia, las Instrucciones Generales
para la Confeccién y Presentacién de las Rendiciones de Cuentas de los Cuerpos de Bomberos, enviadas
directamente a los Cuerpos de Bomberos y a los Intendentes Regionales y Gobemnadores Provinciales
mediante Circular E-41, de 5 de noviembre de 1990, del Subsecretario del Interior.

Ql Y
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ANEXO N° 1

INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA PRESENTACION DEL ESTADO DE
INGRESOS Y GASTOS Y RENDICION DE CUENTAS QUE
DEBEN EFECTUAR LOS CUERPOS DE BOMBEROS
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4)

6)

INTRODUCCION

Las presentes disposiciones han sido preparadas por la Superintendencia de Valores y Seguros, previa consulta con
{a Junta Nacional de Cuerpos de Bomberos, siendo su aplicacién obligatoria a todos los Cuerpos de Bomberos de la
Nacidn que cuenten con personalidad juridica, incluidas sus compaiiias dependientes.

Se debe considerar que las Compafilas son entidades dependientes del Cuerpo de Bomberos al que pertenscen,
por lo tanto no tienen existencia autbnoma. Cuando se menciona ai Cuerpo de Bomberos debera entenderse a la
corporacién Integramente, sin excluir las Comparias que la componen.

Debera considerarse parte integrante de las presentes instrucciones, las nomas especificas impartidas por la
Superintendencia sobre uso, destine, aplicacion y rendicién de cuentas de los fondos fiscales transferidos a los
Cuerpos de Bomberos de Chile, referidas a las siguientes materias: Gastos de operacién de Cuerpos de Bomberos,
Inversiones de Cuerpos de Bomberos y Ayudas Extraordinarias, contenidas en las Circulares N°s 1784, 1785 y 1786
o las que las reemplacen, cuyos conceptos se indican a continuacion:

s  (astos de Operacitén de Cuerpos de Bomberos

Fondos para cubrir gastos de operacién necesarios que tienen como fin exclusivo cumplir con las funciones propias
del servicio bomberil.

s  Inversiones de Cuerpos de Bomberos

Fondos para ser utilizados en Inversiones, entendiéndose la adquisicién de bienes de capital, es decir aquellos que
incrementan el patrimonio de la Institucion, y que se requieren para cumplir las funciones propias del servicio
bomberil. Expresaments no se podran aplicar estos fondos fiscales, en trabajos de reparacidn o adquisicién de
elementos de consumo corrienite.

s  Ayudas Extraordinarias

Recursos que tienen el caracter de emergente o imprevisto y cuya transferencia est4 destinada exclusivamente a la
adquisicion y reparacion de material mayor y menor, reparacion de equipos bomberiles menores o sus accesorios,
construcciones menores y reparaciones de cuarteles de Bomberos y en general, cualquier reparacién que se destine
exclusivamente a (as funciones propias de los Cuerpos de Bomberos.

Es obligatorio que cada Cuerpo de Bomberos mantenga un sistema de registros de los hechos econdmicos que
genere, de forma tal que exista una adecuada administracién contable y financiera, apoyados en estas instrucciones
y en el plan de cuentas adjunto.

El Cuerpc de Bomberos deberd poseer al menos una cuenta corriente bancaria, en elia se deberd depositar los
dineros percibidos, asi como los giros correspondientes a los pagos. De ser posible es conveniente mantener una
cuenta corriente bancaria exclusivamente para la operacion con fondos propios. De igual manera cada compariia de
bomberos deberd mantener una cuenta corriente bancaria en la cual depositen los dineros percibidos, asl como los
giros correspondientes a los pagos, en caso de no disponer de una cuenta corriente, el cuerpo de bomberos
respectivo deber abrir una cuenta corriente exclusiva por cada compafiia, en la cual debera depositar l0s ingresos y
efectuar los pagos de las compafias a través de |a respectiva cuenta corriente abierta para ese efecto.

Los Cuerpos de Bomberos deberan rendir cuenta del uso y destino de los fondos que sean transferidos o asignados
por ley, mediante la confeccién de Estados Financieros, los cuales estaran formados por el Estado de Ingresos y
Gastos, ¥ las Notas Explicativas. Dichos Estados Financieros deberdn confeccionarse de acuerdo a los formatos
establecidos en los anexos 2 y 3, ajustandose a las instrucciones impartidas en esta Circular y a los principios de
contabilidad de aceptacion general, prevaleciendo éstas sobre dichos principios en caso de contradiccion. Cualguier
duda en la materia debera consultarse a esta Superintendencia.



7}  Se deberan presentar Estados Financieros dnicos, que contengan el uso y destino de la tofalidad de los recursos
ingresados al Cuerpe de Bomberos, independiente al origen de dichos recursos y de la institucion ante 1a cual se
rinda su uso.

8) La provisitn, operacién y emision de los estados financieros o contables sera de responsabilidad de cada Cuerpo de
Bomberos. Los sistemas de contabilidad utilizados podran ser en soporte de papel Hibros de contabilidad- o por
medios computacionales. En este Ultimo caso se deberd imprimir los corespondientes libros y comprobantes
contables en papel continuo o en hojas tamafo oficio o carta, los que deberan ser fimados por quien fiene la
responsabilidad de la Tesorerfa General o de la Compafila, segiin sea el caso y por el Superintendente o Director,
respectivamente.

9} Los Cuerpos de Bombergs que reciban aportes, sean fiscales, municipales o de cualquier origen estan obligados a
llevar registros contables de ellos, asentados en forma cronologica.

10y Para efectos de contabilizar los Cuerpos de Bomberos deberan contar con al menos los siguientes comprobantes
contables, debidamente foliados (numerados):

s  Comprobanig de Ingreso
+ Comprobante de Egreso.

11) La documentacion que respalda las rendiciones de cuentas de los Cuerpos de Bomberos y sus Compaiiias, debe
ser ordenadas y archivadas en forma cronoldgica. Tanto los Comprobantes de Ingreso como de Egresos, deben
tener adjunto la totalidad de los documentos que respalda la transaccidn registrada.

12} Por ser los Cuerpos de Bomberos, personas juridicas de derecho privado, sin fines de lucro con patrimonio propio,
que recibe aportes del Estado de Chile, a través de la Superintendencia de Valores y Sequros, de los Gobiemos
Regionales, de las Municipalidades y/o de leyes especiales, se establece la siguiente estructura para el registro del
financiamiento recibido:

Fuentes de Financiamiento de los Cuerpos de Bomberos:

}  Subvenciones Fiscales contenidas en la Ley de Presupuesto

}  Aportes Municipales

}  Fondos provenientes del Fonde Nacional Desarrollo Regional (FNDR) y Fondo Presidente de la RepUblica.
}  Fondos provenientes de leyes especiales

) Fondos provenientes de donaciones y aportes de privados

) Fondos propios
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TRATAMIENTO ESPECIFICO DE LOS FONDOS SEGUN SU ORIGEN

1) De los recursos fiscales trasferidos por la Superintendencia de Valores y Seguros, contenidos en la Ley de
Presupuesto de la Nacion.

1.1) Conforme a la Ley de Presupuesto, la Superintendencia de Valores y Seguros es el Organismo responsable de
entregar y controlar &l correcto uso y destine de los fondos fiscales, que son otorgados a los Cuerpos de Bomberos
de Chile y a la Junta Nacional de Cuerpos de Bomberos.

1.2) La Ley de Presupussto, contempla la siguienie estructura basica para ia imputacion de las subvenciones fiscales:
»  Transferencias Corrientes: Son transferencias con el fin especifico de financiar los gastos de funcionamiento
de los Cuerpos de Bomberos.

»  Transferencias de Capital: Comprende aportes a favor de organizaciones bomberiles destinades a fines de
inversion en bienes de capital.



2)

3)

4)

3)

1.3) La Superintendencia de Valores y Seguros distribuira el presupuesto anual que se destina a los Cuerpos de
Bomberos, de acuerdo a las proposiciones debidamente fundadas que haya sido entregada por la Junta Nacional de
Cuerpos de Bomberos.

1.4) La distribucién de los fondos presupuestarios indicados los efectuara directamente la Superintendencia de Valores y
Seguros a los respectivos Cuerpos de Bomberos y la Junta Nacional de Cuerpos de Bomberos, segun sea la entidad
que efectle la aplicacién o transferencia de los dineros asignados.

1.8) La Superintendencia de Valores y Seguros es la insfitucién que transfiere los recursos fiscales de acuerde a lo
solicitado y fundamentado por la Junta Nacional de Cuerpos de Bomberos, tal acto sera aprobado mediante la
dictacidn de las resoluciones correspondientes.

1.6) La Superintendencia de Valeres y Seguros podra suspender la transferencia de fondos, si el Cuerpo de Bomberos
no ha rendido en forma y plazo los recursos figcales que previamente se le haya transferido.

1.7) La Superintendencia de Valores y Seguros pondra los recursos presupuestarios a disposicion de las entidades
bomberiles de acuerdo a lo que anualmente disponga la Ley de Presupuesto de la Nacién.

De los recurses de origen municipal

2.1) Las municipalidades podrén efectuar aportes econdmicos a los Cuerpos de Bomberos, de acuerdo a los
procedimientos que esas instituciones comunales establezcan.

2.2) Los aportes que efecilien las municipalidades a los Cuerpos de Bomberos, deberan registrarse en forma separada,
de cualguier otro tipo de aporte o subvencion,

2.3} Dichos aportes deberan estar respaldados por el documento por el cual se reciben los fondos, ademas de emitir los
comrespondientes Comprobantes de Ingresos.

De los recursos provenientes del Fondo Nacional de Desarrollo Regional (FNDR) ylo Fondo Presidente de la
Repablica.

3.1) Los Gobiemos Regionales podran efectuar aportes econdmicos a los Cuerpos de Bomberos, de acuerdo a los
procedimientos que esas instituciones regionales establezcan.

3.2) Los aportes que se efectien con cargo al FNDR o del Fondo Presidente de la Replblica, a los Cuerpos de
Bomberos, deberan registrase en forma separada, de cualguier otro tipo de aporte o subvencitn estatal.

3.3) Dichos aportes deberan estar respaldados por el documento por el cual se reciben los fondos, ademéas de emitir los
correspondientes Comprobantes de Ingresos.

De los fondos provenientes de leyes especiales que favorecen a los Cuerpos de Bomberos

4.1) Los ingresos que se perciban por concepto de leyes especiales para los Cuerpos de Bomberos de Chile, deberan
ser respaldados por los documentos entregados por la entidad que transfiere los recursos.

42) Los Cuerpos de Bomberos que reciben dineros por estos conceptos deberan emitir los corespondientes
Comprobantes de Ingresos, en los cuales deberd consignarse origen de los recursos y periodo a los que
coiresponden éstos.

De los fondos propios de los Cuerpos de Bomberos ( Entradas Propias o Ingresos no operacionales)
5.1) Se consideraran Entradas propias (Ingresos no operacionales) los ingresos que perciban los Cuerpos de Bomberos
por el desarrollo de actividades distintas al servicio bomberil, talas como Servicio de inspecciones y cursos,

prestaciones de servicios, rifas, colectas, campafias econdmicas, cuotas sociales, donaciones y cualquier otro aporte,
cuyo uso estara destinado exclusivaments al financiamiento y desarrollo de las finalidades de la institucion bomberil.
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La contabilizacién de estos dineras serd por la tofalidad de los recursos obtenidos, dentro del item 1.8 “Ingresos No
Operacionales o Entradas Propias” del anexo 3.

5.2) Para respaldar estos Ingresos se debera incluir junto al comespondiente Comprobante de Ingreso los siguientes
documentos, seqln sea el caso:

{ii Donaciones: copia del certificado de donacién o de ingreso, segUn se frate de personas naturales o juridicas.

(i) Rifas, Colectas y campafias econdmicas: Copia del Acta en que consta el acuerdo de Directorio que dispuso la
actividad. El resumen o recuento de los ingresos y gastos generados, deben estar debidamente respaldades,
levantandose un acta que registre el resultado de la actividad, anotandose los nombres, cargos y firmas de los
miembros de la institucién que actuaron como ministros de fe.

(i) Cuotas sociales: copia del correspondiente recibo de dinero, previamente foliado, €n el cual se debe consignar
nombre del erogante y periodo que se paga.

5.3) Los ingresos que se perciban por concepto de Servicio de Inspecciones y Cursos y de Prestaciones de Servicios
realizadas por los Cuerpos de Bomberos deberdn contabilizarse, registrando como ingreso la totalidad de los
recursos obtenidos, en las cuentas “Inspecciones y Cursos, codigo 1.6.1 y en “Prestacién de Servicio”, cdigo 1.6.2,
respectivamente, del item Ingresos No Operacionales o Eniradas Propias del anexo 3. El comprobante contable
debera contener una glosa simple def servicio prestado y deberé estar respaldada por la respectiva factura, boleta u
otro documento tributario emitido por el Cuerpo de Bomberos.

5.4) Los Gastos No Operacionales entendidos como aquelios necesarios para proveer al financiamiento de la actividad
bomberil deberan ser moderados y razonables, no pudiendo financiarse con recursos fiscales. Dependiendo de su
tipo, se contabilizaran conforme a las reglas siguientes:

a)

b)

Los Gastos No Operacionales necesarios para generar las Eniradas Propias {Ingresos no
operacionales) por eslar asociados a la actividad realizada o al servicio prestado se
contabilizaran dentro del item 2.10 “Gastos no Operacionales o no Propios del Servicio” del
anexo 3, expresandolos en forma simple en el comprobante contable de egreso, indicando el
objeto del gasto y una referencia explicita del nimero de comprobante contable de Ingreso
que generd dicho gasto. Se deberd respaldar adjuntando al respective egreso las bolstas de
compraventa, facturas, planillas previsionales u otro documento tributario.

Los demas Gastos No Operacionales no asociados a la prestacion de un servicio, tales como;
trofeos y premios, inversiones en elementos para frajes de parada y su confeccion, fotografias
y refratos en general, gastos por celebraciones u otfros no operacionales, podran
contabilizarse en cualquiera de los item de la partida “Gastos no operacionales o no propios
del Servicio” {item 2.10 del anexo 3), expresandolos en forma simple en el comprobante
contable de egreso, indicando el objete del gastoe Se deberd respaldar adjuntando al
respectivo egreso las boletas de compraventa, facluras u otro documenta tributario.

5.5) Para la determinacion de los ingresos Propios del Cuerpo de Bomberos se deberé confeccionar el cuadro 1.3 del
anexo 3, en el que se consignara el total de “Entradas Propias (Ingresos no operacionales)” (item 1.6 del anexo 3)
rebajandole la totalidad de los “Gastos no Operacionales o no propios del Servicio™ (item 2.10 de anexo 3). La suma
total de diches gastas no podra exceder del monto obtenido por concepto de

* Entradas Propias (Ingresos no operacionales)”.

1)

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE SUBVENCIONES FISCALES

Esta Superintendencia trasferira los dineros a las cuentas corrientes bancarias que mantienen para el efecto cada
Cuerpo de Bomberos. Posterior al abono, enviara al Cuerpo de Bomberos respectivo, un documento de respaldo
denominado “Comprobante de Transferencia Bancaria”. Toda recepcion de fondos fiscales, deber4 respaldarse
mediante la emisin del correspondiente Comprobante de Ingreso, copia de éste debe remitirse a la
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4)

1)
2)

3)

4)

9)

6)

Superintendencia de Valores y Seguros, dentro de los 10 dias habiles desde su percepcion efectiva en la institucidn
bomberil,

Las Subvenciones Fiscales transferidas al Cuerpo de Bomberos deben ser asentadas contablemente en los registros
del misme, ello independientemente que posteriormente sean destinadas a sus Compafiias.

En el caso que toda o parte de la Subvencién Fiscal sea entregada a una Compaiiia en particular, deberd quedar
debidamente registrada tal operacién tanto en los sistemas de contabilidad del Cuerpo a través de un Comprobante
de Egreso como en el de la Compafiia receptora mediante el respectivo Comprobante de Ingreso.

Las Compaiiias, individualmente consideradas, no cuentan con personalidad juridica, siendo ellas parte integrante
det Cuerpo, por lo que na pueden percibir directamente ninguna clase de subvenciones legales, municipales o de
cualquier ofra indole. Sera ei propio Cuetpo de Bomberos, quién las administrard y distribuird 2 las Compafifas,
segun se haya acordado internamente.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRC DE LOS INGRESQS POR CONCEPTO DE DONACIONES, COLECTAS
U OTROS APORTES DE PRIVADQOS.

Las actividades denominadas Rifas y Colectas que efectien los Cuerpos de Bomberos, deberan ajustarse a las
formalidades que estable el DS N° 955, de 1974, del Ministerio del Interior que regula estas actividades.

Toda suma por concepto de donaciones, colectas, rifas, etc., que perciba el Cuerpo de Bomberos en forma directa o
a través de las Compaiiias, debera ser regisirada en su contabilidad, manteniendo como respaldo la documentacion
que sustenta la operacién.

Por definicién a donacion es la percepeion de dinero o bienes de una persona natural o empresa, a titulo gratuito, no
existiendo contraprestacion alguna por parte del receptor. Luego, no se podra recibir donaciones en dinero o bienes
fisicos como pago de servicios efectuados por el Cuerpo de Bomberos o por sus Comparitas.

Los Cuerpos de Bomberos y sus Compafiias, deberan emitir los comprobantes de Ingreso, por cada ocasion en que
se generen los ingresos de fondos.

Para respaldar los referidos Ingresos se debera emitir el correspondiente comprobante de donacién de dinero o
aporte, para el efecto se debera contar con talonarios foliados. Sera la Tesoreria General del Cuerpo de Bomberos
quien lleve el control de éstos documentos y asignar4 a las Compafiias los documentos correspondientes. El formato
de estos documentos debera tener la siguiente informacion:

{7) Nombre del Cuerpo y Compaiiia

(8} Nombre del donante o socio cooperador
(9) R.U.T del erogants

(10) Direccidn o domicilio

(11} Fecha

(12} Monto ingresado

La distribucion de este documento sera la siguiente:

Original - Confribuyente / Voluntario
1ra. Copia — Adjunio al Comprobante Ingreso
2da. Copia - Se mantiene en el talonario

En el caso de la realizacion de recaudacién de fondos, campaiias de sobres u ofros beneficios afines que realicen
los Cuerpos de Bomberos y/o las Compafiias, y cuyos valores deben ser contabilizados en sus ingresos, se debera
constar con un Acta de Direciorio que autorice ia realizacién de cada actividad, y que consigne las personas que
estaran a cargo del recuento de los recursos obtenidos.



7)

8)

9)

3)

4)

9)

7

Todo ingreso, debera ser enterado en la cuenta corriente de la Institucién, adjuntando al respectivo comprobante de
ingreso, el comprobante del depdsito, situacidén que debera ser concordante con la cartola de la cuenta cormiente
correspondiente.

Los ingresos que se perciban por concepte de campafias que beneficien a los Cuerpos de Bomberos deberan ser
registrados contablemente, contabilizando como ingreso la totalidad de los recursos obtenidos. Para ello se debera
adjuntar al comprobante de ingrese un acta que consigne en detalle la campana realizada, asi como los ingresos
percibidos, firmada por las personas que hayan sido nominadas en sesion de Direcforio al efecto.

De igual forma, se deberan registrar los gastos asociados a la campafia realizada, consignando cualquier gasto
generado por el desarrollo de la actividad, dentro del item “Gastos no Operacionales o no Propios del Servicio™. El
comprobante contable de egreso debera contener una glosa simple del gasto realizado, indicando el objeto del gasto
y una referencia explicita del nimero de comprobante contable de Ingreso que gener¢ dicho gaste. Se debera
adjuntar al respectivo comprobante de egreso las boletas de compraventa, facturas u otro documento tributario.

CONSIDERACIONES PARA LA RENDICION DE CUENTAS ANUAL

La totalidad de la documentacion respaldatoria de rendiciones de cuentas, deberd ser ordenada en forma
cronologica y de acuerdo a los registros contenidos en el sistema contable.

Se debe prestar especial atencidn a que los fondos que provengan del ejercicio anterior sean utilizados dnicamente
para los fines que fueron transferidos. Por ejemplo: los excedentes del afio anterior que correspondan a Gastos de
Operacién de Cuerpos de Bomberos, Inversiones de Cuerpos de Bomberos, Ayudas Extraordinarias, Aportes
Municipales, efc. deberan ser aplicados o utilizados exclusivamente para los fines que fueron otorgados, no
correspondiendo aplicarios en fines diferentes.

Constituye documentacién de respaldo a la rendicién de cuentas, solamente documentos fidedignos, entendiéndose
por tales: Boletas de Venta, Faciuras, boletas de honorarios, contratos de compraventa notariales, boletines de
ingresos municipales, comprobante de ingreso de fondos y Orden de Entrega por material bomberil de la Junta
Nacionat de Cuerpos de Bomberos, y en general los documentos que cumplan con normas de control tributanio. No
son considerados validos los recibos de dinero, vales, declaraciones notariales, o documentos similares.

Las rendiciones de cuentas, deben documentarse con la totalidad de los comprobantes de ingresos y egresos, que
respaiden cada uno de las entradas o desembolsos efectuado durante el afio del ejercicio financiero,

No se aceptarén copias de facturas o boletas, como respaldo de las rendiciones de cuentas. Sin embargo, en caso
de pérdida, extravio o destruccion del original se aceptara fotocopia autorizada ante Notario, con declaracidn jurada
que explique la causa. En el caso de municipalidades que exijan originales de facturas 0 boletas para aceptar
rendiciones de cuentas por los fondos aporiados por esas instifuciones, se podra aceptar fotocopia del documento
debidamente autenticada por el Secretario Municipal correspondiente, certificando que los originales
correspondientes se encuentran en poder de la Municipalidad. En los casos de facturas, estas deberan encontrarse
canceladas, registrandose en ella, la fecha de cancelacion vy el nombre y firma del responsable de la empresa,
anteponiendo a tales datos la palabra “Cancelado”, o mediante documento que acredite el pago emanado del
acreedor, para las facturas electrnicas.

Ningn documento que respalde un ingreso o gasto, podra contener enmendadura, situacién que daré origen a su
inmediato rechazo.

Todos aquellos pagos en parcialidades, originados por una forma de pago asi acordada, deberan contemplar en el
primer comprobante de egreso, copia de la factura correspondiente. En la glosa del comprobante se debe indicar el
numero de cuota o pago, de un nimero total de cuotas pactadas e]. Cuota 1 de 12; el monto cancelado vy el saldo
insoluto de la deuda. En los pagos sucesivos debera anotar €l nimero de la cuota que se paga, y una referencia al
nimero del egreso en la cual estd la factura.
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8)

9

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

Toda inversidn en Bisnes Ralces, deberd ser respaldada, con copia del acta en que se registra el acuerdo del
Directorio, como asimismo de la respectiva Escritura de Compraventa, debidamente inscrita en el respectivo
Conservador de Bienes Raices.

En los casos de compra de vehiculos, debera acompafiarse la copia de la Escritura de Compraventa (factura de
venta, si el vehiculo es nuevo), debidamente protocolizada ante Notario, ademds de copia de la Inscripcién en el
registro de vehiculos motorizados. En caso de vehiculos adquiridos a través de la Junta Nacional de Cuerpos de
Bomberos, se podra respaldar el egreso con el comprobante de ingreso de fondos emitido por la Junta, el que
debera contener las caracteristicas del bien adquirido. Adicionalmente, en €l caso que el pago comrespondza a un
aporte parcial, dicho comprobanie de ingreso deber4 consignar el nimero de cucta que se estd pagando. Producida
la entrega fisica del vehiculo se debera acompafiar el acta de entrega realizada por la Junta Nacicnal de Cuerpos de
Bomberos.

Las donaciones de bienes materiales deberan estar acreditada a través de la emisién de un “Certificado de Donacion
de Bienes Materiales” emitido por el cuerpo y validado por el Servicio de Impuestos Internos; para el efecto se
debera contar con talonarios foliados (un original y al menos una copia), en este debera registrarse: descripcion del
bien, valor de mercado, fecha de donacion, nombre del Cuerpo de Bomberos, nombre del donante e indicar
expresamente si existe restriccion de algdn tipo sobre el bien.

Cuando se trate de importaciones de material mayor (Vehiculos para bomberos) o menor {materiales de apoyo para
bomberos o ropa de trabajo), debera adjuntarse copia de la respectiva orden de compra, copia del informe de
importacion y comprobantes de cancelaciones efectuadas, ademéas de ofros antecedentes que respalden la
importacion efectuada.

En forma excepcional, ante la eventualidad de requerir servicios de reparaciones varias u ofros servicios, que no
tengan iniciacion de actividades, debera emifirse boletas o facturas por cuenta de terceros. Teniendo precaucion de
enterar los impusstos correspondientes a la Tesoreria General de la Republica, dentro del periodo comespondiente.
Esta modalidad no podra ser utilizada para operaciones superiores a 10 UF.

El detalle de cada gasto, debera ser registrado en el comprobante de egreso respectivo, cuando la boleta o factura
no contenga una relacién pormenorizada del desembolso,

Los gastos de movilizacion tendran que estar forzosamente justificados, y para ello se deberd confeccionar un
registro que contenga los siguientes datos: folio, fecha del gasio, motivo y lugar al que se dirige, monto, nombre y
firma del usuario.

Los Cuerpos de Bomberos o Compafiias, por acuerde del Directorio 0 de Sesion de Compaiiia, segiin comesponda,
podran conceder vidticos con fondos a rendir, a miembros de la Institucién, por concepto de comisiones de servicio
en cumplimiento de actividades directamente relacionadas con el servicio bomberil, cuyo objetivo esté dirigido, a
cubrir gastos moderados, tales como pasajes, movilizacidn, alojamiento y alimentacion. Los gastos que se incurra
por esta via deberan registrarse en una planilla, la cual debera contener la fecha de cada gasto, el ndmero de boleta
asociado, el concepto y objeto del gasto y el monto respectivo, debidamente respaldados por los documentos
correspondientes y firmada por ka persona a quien se le concede dicho vidtico. En la eventualidad que el gasto en
vigticos no corresponda a actividades relacionada con el servicio bomberil, no podran ser cubiertas con fondos
fiscales.

Quedan expresamente excluidos de financiamiento con recursos fiscales las celebraciones sociales que incluyan
comidas y bebidas; presentes o regalos y gastos similares.

El pago de las remuneraciones dei personal rentado que labora para los Cuerpos de Bomberos tendran que
registrarse en una liquidacion de sueldo en la que se registre el nombre, el monto de su remuneracion y de ofras
regalias, sus descuentos legales previsionales y de otro caracter. Copia debidamente firmada de la citada liquidacion
debera adherirse al Comprobante de Egreso en que aparezca la contabilizacién mensual de los sueldos o copia del
Libro de Remuneraciones.
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18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

En caso de efectuar anticipos por concepto de remuneraciones se deberd indicar en la liquidacién de sueldo
correspondiente el monto involucrade.

Deberd extenderse un cheque por cada trabajador para el pago de remuneraciones. Queda prohibido extender
cheques globales para esta clase de pagos. Estos deberan ser girados a nombre de |a persona receptora del pago.
Se exceplia de esta obligacién, cuando exista un convenio con insfituciones financieras, para el pago automético de
las remuneraciones, situacidn en que podra extenderse un solo cheque a nombre de la Institucién Financiera con la
que se mantiene el convenio vigente, al cual debera adjuntarse una ndémina de los funcionarios involucrados en el
pago. Copia de esta némina debera quedar adjunta en el comprobante de egreso.

En caso de pago de remuneraciones en forma electronica, el banco distribuira los montos correspondientes entre los
beneficiarios.

Para la administracién de fondos de bajo monto podra establecerse una Caja Chica. Los gastos que se incurra por
esta via debern registrarse en una planilla, la cual debers contener la fecha de cada gasto, el nimero de boieta
asociado, el conceplo del gasio y el monto respectivo, debidamente respaldados por los documentos
comrespondientes y firmada por |a persona que se haya designade como responsable de la custodia y administracion
de la Caja Chica, por acuerdo del Directorio del Cuerpo, o de la Junta de Oficiales o Conseje de Administracion en el
caso de las compafiias. La rendicién de la Caja Chica deberd efectuarse con una periodicidad mensual y la
reposicion del fondo se debera hacer con la extension de un cheque girado a nombre de esta misma persona. {Ver
formato Anexo 3 Nota 6).

Los cheques girados para efectuar pagos de boletas, facturas, confratos, etc, por adquisiciones del Cuerpo de
Bomberos /o sus Compariias deberan ser nominativos, y los comprobantes de ingresos y de egresos tendran que
tener el visto bueno del Superintendente y Tesorero General. En el caso de las Compaiiias, del Director y Tesorero.

Junto con las facturas canceladas por concepto de teléfono fijo o mévil, deberd acompaiiarse en cada
oportunidad un anexo conteniendo el detalle de las llamadas efectuadas para el servicio bomberil emitido por la
respectiva Compaiiia Telefonica. Aquellas llamadas que no comespondan al servicio bomberil, deberdn ser
sufragadas por quienes hayan hecho uso del teléfono o, en su defecto, por guienes tengan bajo su custodia la
linea telefonica respectiva.

En las cuentas corrientes mantenidas en bancos comerciales, correspondientes a los Cuerpos de Bomberos, podrén
autorizar giros, el Superintandente conjuntamenie con el Tesorero General, o quienes les reemplacen, segiin sus
Reglamentos, ¢ por quienes el Directorio General haya delegado poderes bancarios, lo que deberd constar de una
escritura publica.

En las cuentas corrientes mantenidas en bancos comerciales, corespondientes a las Compaiiias, pedrén autorizar
giro de cheques, a través de las firmas del Director conjuntamente con el Tesorero, o quienes les reemplacen, segln
sus Reglamentos.

Los Cuerpos y Compafilas deberén llevar un registro de todas las obligaciones con Bancos e Instituciones
Financieras y con terceros, que mantengan por conceplo de préstamos, el cual deberd contener |a individualizacion
del acreedor, la fecha en que se contrajo la obligacidn, el monto total de ésta, plazo y condiciones de pago, nimero
de cuofas impagas, saldo insoluto y uso de los recursos obtenidos, de acuerdo al formato establecido en el anexo 3
Notas 8 y 9. Adicionalmente, se deberd emitir el correspondiente Comprobante de Ingreso de cada uno de los
recursos obtenidos de terceros.

Anualmente conjuntamente con el Estado de Ingresos y Gastos del Cuerpo de Bomberos, se debera remitir a esta
Superintendencia una copia de la totalidad de las notas incluidas en el Anexo 3.

La conciliacidn bancaria, debera ser fiel reflejo de la contabilidad, conjuntamente con aquellos datos registrados en

la cartola que emite el banco comercial correspondignte. Dicha conciliacidn debera efectuarse en una periodicidad
mensual, debiendo estar confeccionada y disponible dentro de los 30 dias siguientes al fin de mes anterior.

12



Vi,

Vil

28)

29)

30)

31)

32)

33)

34)

2)

3)

4)

1)

2)

Se prohibe girar cheques u otro documento {vale vista), a la orden de funcionarios o voluntarios de la Institucién para
ser cancelados a proveedores, debiéndose ellos emitirse a la orden del propio proveedor en forma nominativa y de
ser posible cruzado, debiéndase indicar en su reverso el Ndmero de factura o boleta que se cancela y su fecha de
emision.

El pago de cofizaciones previsionales y de salud, de los trabajadores, se deberd efectuar con un solo cheque por
cada Organismo Previsional o de Salud segin corresponda, detallandose la ndmina de los funcionarios involucrados
en fal pago. Copia de estas néminas quedar adjunta al respectivo comprobante de egreso que da cuenta de los
pagos efeciuados.

Queda prohibido conceder préstamos a los voluntarios, asi como efectuar donaciones a los mismos con fondos de la
Institucién, cualquiera sea los motivos que dan origen a la solicitud.

No se aceptaran pagos por remuneraciones o de honorarios por servicios prestados que provengan de la propia
condicion de voluntario de bomberos, de acuerdo a lo dispueste en el Decreto Supremo N° 2640, del Ministerio de
Justicia, publicado en el Diario Oficial de 19 de abril de 1968.

Las adquisiciones que requieran los Cuerpos de Bomberos, que se financien con recursos fiscales no podran ser
adjudicados a miembros voluntarios de la misma institucion bomberil, salvo que dichas operaciones sean conocidas
y aprobadas previamente por el Directorio, con la abstencidn de el o los miembros del directorio que tengan interés,
y se ajusten a condiciones de equidad similares a las que habitualmente prevalecen en el mercado.

Excepcionalmente los Cuerpos de Bomberos yfo Comparias, podrén a oforgar al personal rentado de su
dependencia, préstamos internos que tengan por objetivo, cubrir gastos urgentes yfo imprevistos.

Al cierre del ejercicio se debera elaborar un cuadro de acuerdo al formato establecido en la Nota N°10 del Anexo 4
que consigne la totalidad de los compromisos que se encuentren pendientes de pago, por los conceptos Gasios de
Personal, Servicios, Adquisicién, Mantencion y Reparaciones y Otros.

PROCEDIMIENTO PARA EL REGISTRO DE LOS ACTIVOS

Los Cuerpos de Bomberos y Comparilas, deberan lievar un registro o Inventario de todos sus bienes fisicos.
Deberan ser valorizadas las adquisiciones de bienes y donaciones de bienes materiales que efectiien a contar del 1°
de enero de 2009, a su costo de adquisicién. Dicho inventario debera ajustarse al formato establecido en el Anexo 4
Nota 7.

El inventario debera ser revisado anualmente, por una comision revisora que para el efecto se designe, en el seno
de cada Instifucién bomberil.

El inventaric de bienes fisicos deberd permanecer disponible, a disposicin de los voluntarios, de la
Superintendencia de Valores y Seguros, y de la Contraloria General de la Repiblica. Su actualizacion a lo menos
debera efectuarse anualmente.

Junto con la rendicién de cuentas anual se debera remitir a esta Superintendencia una copia del inventario de bienes
fisicos en poder del Cuerpo, autorizada por la Autoridad Interna del Cuerpo.

OBLIGACION Y PLAZO PARA PRESENTAR LA RENDICION ANUAL DE CUENTA
La Ley de Presupuesto de la Nacion establece en la letra a) de la Glosa N°01 que "La rendicion de cuentas de los
Cuerpos de Bomberos, debera efectuarse mediante un estado de ingresos y gastos, que se presentard a la

Intendencia Regional o a la Gobemacion Provincial que corresponda”.

Dentro del primer trimesire de cada afio, debera efectuarse ia presentacion de la rendicion de cuenta anual, a la
Intendencia Regional o Gobernacion Provincial que corresponda, acompafiada de los comespondientes registros y
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respaldos. La referida rendicion comprende al Cuerpo de Bomberos y a cada una de las Compaiiias. Cumplida la
fecha y no habiéndose demosirado el cumplimiento del articulo 14° de la ley N® 17.308, la Superintendencia podra
suspender a la enfidad bomberil, total o parcialmente, la transferencia de recursos fiscales que le correspondan.

ViIL. INFORMACION REQUERIDA PARA LA RENDICION ANUAL DE CUENTA

La informacion financiera que deberd ser presentada anualmente por los Cuerpos de Bomberos, es el Estado de Rendicion
Anual de Cuenta (ERAC), que contiene |a informacidn siguiente:

1. Identificacion.
2. Estado de Ingresos y Gastos
3. Notas Explicativas al Estados de Ingresos y Gastos

Seré obligacién de los Cuerpos de Bomberos presentar la documentacion sustentatoria  de los registros contables, que a
continuacion se indica:

Documentacién de respaldo fidedigna (Originales de facturas, boletas, etc.)
Libro de Inventario de bienes o activos fisicos.

Caitolas Bancarias y la respectiva condiliacién mensual,

Comprobantes Contables.

Libro de contabilidad.

* & & & »

Dicha informacidn debera ser firmada por el Superintendente o representante legal del Cuerpo y por el Tesorero General.

iX. ANEXOS
Las instrucciones especificas para dar cumplimiento a lo establecido en la presente circular, se encueniran contenidas en los
siguientes anexos:
Anexo N° 1 ! Instrucciones Generales para la presentacién del Estado de Ingreso y Gastos y Rendicidn de Cuentas que

deben efectuar los Cuerpos de Bomberos.

AnexoN°2  : Plan de cuentas, que contiene la descripcion acerca del contenido de los datos a informar en el Estado de
Rendicidn Anual de Cuentas (ERAC)

Anexo N°3  : Formato def Estado de Ingresos y Gastos.

Anexo N°4 . Formato de las Notas explicativas al Estado de Ingresos y Gastos.
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ANEXO 2 : PLAN DE CUENTAS
| INGRESOS:

141 Subvencion Ley de presupuesto de la Nacidn

Fondos recibidos por cuenta de subvenciones, determinadas por la Ley de Presupuesto de la Nacién.

- Distribucién en Subcusantas

1.11  Gastos de Operacion de Cuerpos de Bomberos: Fondos fiscales recibidos desde la
Superintendencia de Valores y Seguros para la operacién del Cuerpo de Bomberos y sus
Compafilas.

1.1.2 Inversiones de Cuerpos de Bomberos: Fondos fiscales recibidos desde la Superintendencia
de Valores y Seguros para realizar inversiones por el Cuerpo de Bomberos y sus Compafiias.

113  Ayuda Extraordinaria, Reparaciones y Mantenciones de Cuerpos de Bomberos: Recursos
fiscales recibidos desde la Superintendencia de Valores y Seguros para realizar reparationes y
mantenciones.

1.1.4  Ayuda Extraordinaria, Adquisiciones y Construcciones Menores de Cuarteles de Cuerpos
de Bomberos: Recursos fiscales recibidos desde la Superintendencia de Valores y Seguros para
realizar reparaciones y mantenciones.

145  Otros aportes fiscales: Fondos fiscales obtenidos por el Cuerpe de Bomberos y sus
Compafifas, no individualizados en las otras cuentas.

12 Subvencién Municipal
Incluye los aportes recibidos de las Municipalidades.

- Distribucién en Subcuentas
121  Por Municipalidad (cuando es mas de una): Comesponde a lo recursos recibidos por las
municipalidades.

1.3 Fondos publicos provenientes de otras leyes

Corresponden a aportes recibidos de Polla Chilena de beneficencia, Ley de Sociedades Andnimas, Conaf, Fondo Nacional de
Desarrollo regional, Ley N*19.862 de donaciones y ofras fondos pablicos.

- Distribucién en Subcuentas

131  Polla Chilena de Beneficencia: Ingresos percibidos provenientes de los sorteos de Polla
Chilena de Beneficencia.

1.3.2  Ley de Sociedades Andnimas: Recursos recibidos por Ley 18.046.

1.3.3  Conaf : recursos recibidos de la Corporacién Nacional Forestal

1.34  Fondo Nacienal de Desarrollo Regional y Fondo Presidente de la Republica: Aportes
fiscales recibidos de Fondo Nacional de Desarrallo Regional y Fondo Presidente de la Replblica.

1.3.5  Donaciones (Ley N°19.862): Aportes recibidos de acuerdo a la Ley N°19.862.

136  Otros Fondos Publices: Ingresos obtenidos que no puedan ser clasificados en las cuentas
subcuentas anteriores,

14 Ingresos Financieros
Fondos recibidos por concepto de intereses y reajustes asociados a inversiones, depdsitos, rescate de inversiones, etc. que
se originen en instituciones financieras.
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- Distribucion en Subcuentas
141 Intereses y Reajustes Financieros: Recursos cbtenidos por concepto de intereses y reajustes
de inversiones y depositos.
14.2 Inversiones Financieras: Fondos obtenidos de inversiones financieras, tales como dividendos,
parlicipacion de utilidades y ofras entradas de similar naturaleza que se perciban por efecto de
capitales invertidos.

1.5 Otros Ingresos

Fondos recibidos por conceptos varios como aportes de Compaiiias, devolucion de préstamos, obtencién de préstamos, venta
de material mayor y menor e ingresos por arrendamiento de inmuebles de propiedad del Cuerpo de Bomberos, entre otros.

- Distribucion en Subcuentas

151  Aportes de Compaiiias: Fondos recibidos por el Cuerpo de Bomberos en forma de aportes
entregados por las Compafiias.

152 Devolucién de préstamos a personal rentado: Recursos ohtenidos por el pago de préstamos
efectuados al personal rentado.

153  Pago de deudores: Fondos recibidos por el pago efectuado por deudores de bienes y valores.

154  Préstamos Hipotecarios: Recursos obtenidos por el Cuerpo con garantia hipotecaria.

155  Préstamos de instituciones Financieras: Recursos oblenidos de créditos de instituciones
financieras.

156  Anticipos por Pagos: Fondos obtenidos anticipadamente

157  Scbregiros: Corresponde a los saldos en contra que se determinen al final de un ejercicio.

1.5.8 Devolucién de préstamos a Compaiias: Ingresos obtenidos por el pago o amortizaciones de
préstamos concadidos a las Compafiias.

1.59 Ingresos por préstamos de particulares: Ingresos recibidos por préstamos otorgados por
particulares.

1510 Ingresos por préstamos de Compafiias: Ingresos percibidos por el Cuerpo de Bomberos por
concepto de préstamos que haya percibido de alguna de sus Compafias.

1.5.11 Ingresos por Resoluciones Judiciales: Ingresos obtenidos a favor del Cuerpo de Bomberos
por juicios, partes y aportes de Ministerio Pablico.

1512 Venta de Material Mayor: Ingresos provenientes de la venta de material mayor en desuso
comercializado por el Cuerpo.

1513 Venta de Material Menor: ngresos por venta de material menor dado de baja.

1.5.14 Venta de Bienes Raices: Ingresos obtenidos por la venta de bienes raices de propiedad del
Cuerpos de Bomberos.

1.5.15 Armendamiento de Inmuebles: Pagos efecfuados por arriendo de inmuebles necesarios para la
actividad bomberil.

1.6 Entradas Propias (Ingresos no operacionales)

Se consideraran Entradas propias (Ingresos no operacionales) los ingresos que perciban los Cuerpos de Bomberos por el
desamrollo de actividades distintas al servicio bomberil, tales como Servicio de inspecciones y cursos, prestaciones de
setvicios, rifas, colectas, campafias econémicas, cuotas sociales, donaciones y cualquier otro aporte, cuyo uso esfara
destinado exclusivamente al financiamiento y desarrolio de las finalidades de la insfitucién bomberil.
- Distribucién en Subcuentas
1.6.1 Servicio de inspecciones y cursos: Ingresos oblenidos de la realizacién de inspecciones y
cursos por et Cuerpo de Bomberos.
1.6.2  Prestacién de servicios: ingresos que se perciban por prestaciones de servicios realizadas por
los Cuerpos de Bomberos.
163  Rifas y colectas: Recursos obtenidos de la realizacidn de rifas y colectas por los Cuerpos de
Bomberos.
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164
165

16.6
167

Il GASTOS

Cuotas Sociales: Aportes que efectien los miembros del Cuerpo de Bomberos segin los
acuerdos estatutarios.

Donaciones: Ingresos percibidos por donaciones en dinero, no sujetas a restricciones de usoe,
Aportes de Particulares: Ingresos que se perciban de terceros,

Otros Ingresos: Corresponde a cualquier otro aporte esporéadico por prestaciones que perciba la
institucian.

2.1 Remuneraciones y Gastos del Personal rentado

Corresponde a egresos de remuneraciones del personal confratado, tales como secretarias, operadores, cuarteleros, efg.,
viaticos, préstamos e indemnizaciones.

- Distribueién en Subcuentas

211 Remuneraciones del personal rentado: Corresponde a sueldos liquidos pagados al personal
rentado del Cuerpo de Bomberos, incluidos las horas extraordinarias y bonos especiales. Se
deberan excluir los dineres por devolucion de préstamos considerados en el N°2.1.9.

212  Cotizaciones Provisionales: Pagos de cotizaciones previsionales al personal rentado de la
institucidn.

21.3  Honorarios: Pagos boletas de honorarios por prestaciones de servicios a la institucian.

214  Retenciones por Honorarios: Pago de impuestos provenientes de retenciones de impuesio de
boletas de honorarios, emitida por prestadores de servicios.

215  Impuesto unico de 2° categoria: Pago de impuestos proveniente de la emision de boletas de
retencién de servicios a terceros, emitidas por €l Cuempo de Bomberos.

216  Viaticos destinados a personal rentado: Gastos efectuados por vidticos otorgados al personal
rentado.

21.7  Préstamos al personal rentado: Comesponde a dineros oforgados en calidad de préstamos al
personal rentado.

21.8 Indemnizaciones: Gastos por concepto de indemnizaciones por afios de servicio a
personal rentado.

218  Devolucibn de préstamos a Cajas de Compensacién o instituciones similares:

Corresponde a dineros pagados por cuotas de préstamos del personal rentado

2.2 Elementos y servicios de consumo

incluye combustibles y lubricantes, materiales de oficina, materiales de ensefianza, productos quimicos destinados al servicio
bomberil, materiales y Utiles para primeros auxilios, consumo de servicios bésicos, los alimentos y bebidas ulilizadas
exclusivamente para la guardia nocturna y los uniformes utilizados por et personal rentado para efectuar el servicio contratado.

- Distribuciéon en Subcuentas

221

222
223

224
225

2.2.6
227

Combustibles y Lubricantes: Gastos efectuados en combustibles y lubricantes para vehiculos
¥ equipos.

Materiales y itiles de oficina: Gastos por concepto de materiales, Utiles y menaje de oficina.
Materiales de ensefianza: Gastos efectuados para la adquisicién de materiales de ensefianza
destinada a capacitacion de bomberos.

Productos quimicos destinados af servicio bomberil: Gastos incurridos por la adquisicion de
productos quimicos necesarios para el desarrollo de la actividad bomberil.

Materiales y Utiles para primeros auxilios: Gastos efectuados por la adquisicion de materiales
y utiles de primeros auxilios necesarios para el desarrollo de la actividad bomberil,

Consumo de Electricidad: gastos incurridos por el consumo de electricidad.

Servicio Telefénico: Gastos incurridos por servicio de telefonia mdvil a personal autorizado y
fijo en cuarteles.
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228
229
2210

221

Consumo de Gas: Gastos incurridos por el consumo de gas en cuarteles.

Consumo de Agua: Gastos incurridos por el consumo de agua en cuarteles.

Alimentos y bebidas para guardia noctuma: Gastos efectuados por compras de alimentos y
bebidas a la guardia nocturna de los Cuerpos de Bomberos.

Uniformes del personal rentado: Gastos efectuados por adquisicidn de uniformes de irabajo
del personal rentado.

23 Adquisicién, Mantencién y Reparaciones

Incluye los egresos generados por adquisicidn de muebles y equipos, material mayor y menor, materiales para mantenimiento
¥ reparaciones, servicio de mantencion y reparacion de vehiculos, servicio de mantencién y reparacién de maquinarias y
equipos, servicio de construccion, mantencién y reparacion de la infraestructura de cuarteles de Bomberos, ademés de las
adquisiciones a plazo que se hayan efectuado en jercicios anteriores.

- Distribucién en Subcuentas

2.3.1

232

233
234
235
238

237

238
239

2.3.10

231

2312

2313

24 Inversiones

Adquisicién de Muebles y Equipos: Compras de muebles, equipos y maquinas para cuarteles
u otras dependencias bomberiles, tales como computadores, softwares, impresoras, scanner,
equipos fax, fotocopiadoras y muebles.

Adquisicién de equipos de comunicaciones y audiovisuales: Compra de equipos de
comunicacién movil, transceptores, central de alarma y comunicaciones, beeper, proyectores,
etc. necesarios para la actividad bomberil.

Adquisicién de Material Mayor: Gastos efectuados por compras de material mayor.
Adquisicién de Material Menor: Gastos efectuadoes por compras de material menor. Se deberéd
incluir en esta cuenta las adquisiciones de todo tipo de uniformes de trabajo.

Aportes por adquisicion de Material Mayor: Corresponde & egresos realizados por concepto
de aportes parciales para la adquisicion de material mayor.

Aportes por adquisicion de Material Menor: Corresponde a egresos realizados por concepto
de aportes parciales para la adquisicion de material menor.

Materiales para Mantenimiento y Reparaciones: Gastos efectuados por la adquisicién de
materiales destinados al mantenimiento y reparacién de bienes distintos a material mayor o
MEenor.

Servicios de Mantencion y Reparacion de vehiculos: Corresponde a los gastos incurridos por
concepto de mantencidn y reparacion de vehiculos de transporte de pasajeros.

Servicios de Mantencion y Reparacién de Maquinarias y Equipos: corresponde a gastos por
servicios de mantencion y reparacién de maquinaria y equipos no considerados como material
menor.

Servicios de construccion, Mantencién y Reparacién de la Infraestructura de cuarteles de
Bomberos; Corresponde a sumas inverfidas en la construccidn, reparacién de cuarteles y
propiedades del Cuerpo.

Reparacion de Material Mayor : Valores gastados en reparaciénh de vehiculos de emergencia
clasificados como material mayor, tales como carros bomba, carros de rescate o de especialidad.
Reparacion de Material Menor: Valores gastados en reparacién de maguinas y equipos
clasificados come material menor, tales como tiras de mangueras, pitones, hachas, ganchos,
ropa de frabajo, equipos de comunicaciones, motobombas, generadores eléciricos, efc.
Adquisicicnes a plazo: Pagos parciales por las compras efectuados a plazo.

En esta cuenta se anotaran los fondos invertidos en bienes ralces y todo valor mobifiario, 0 sea, acciones, bonos, debentures,
etc., que hayas sido adquiridos el Cuerpo con el caracter de inversion.

- Distribucién en Subcuentas

241

Inversiones en Bienes Raices: Corresponde a los fondos invertidos en bienes raices adquiridos
por el Cuerpo de Bomberos.
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24.2  Inversiones en Valores Mobiliarios: Comrespende a {odo valor mobiliario, tales como, acciones,
bonos, debentures, etc. que haya adquirido el Cuerpo con el caracter de inversidn.
25 Servicios Generales

Incluye los gastos cuyo origen sea Comunicaciones, Servicio de Aseo, Arriendo de inmuebles, Pasajes y fletes, Peajes,
Seguros, contribuciones a las cuales no esté exenta la institucion, movilizacién, Caja Chica, los gastos legales y notariales y
los gastos en actividades estatutarias y sociales incurridos por el cuerpo.

-  Distribucién en Subcuentas

2,51
252
253
254

255
256
257

258
259

25.10

25.11
2512

25.13

2514

Comunicaciones, TV cable e Internet: Gastos originados por el consumo de servicios de TV
cable, internet y radio.

Servicio de Aseo: Pago por concepto de servicios de aseo en dependencias del Cuerpo de
Bomberos. Incluye ademas materiales y dtiles de aseo.

Servicios de correo: Gastos por concepto de envio de carlas, impresos y en general toda
correspondencia o elemento que se envie por la Empresa de Correos u otro medio.

Arriendo de Inmuebles: Gastos por concepto de amiendo de inmuebles para Cuarteles, Oficinas
y Casa Habitacidn. Incluye, ademds, el pago de gastos comunes, garantia de arriendo, derecho
de llave, etc.

Vidtico a Voluntarios: Gastos cuyo origen es e vistico entregado a voluntarios en casos
autorizados por comisiones de servicios en el pais y en el exterior.

Central de Alarma: Comprende los gastos originados por la mantencidn, reparacién y
conservacion de la central de alarma y sistemas de alama.

Pasajes y fletes: Gastos realizados por compra de pasajes, fletes, embalajes, gastos de carga y
descarga, remesa de materiales, tiles y enseres autorizades .

Peajes: Gastos asociados a pago de peajes por viajes autorizados.

Seguros Generales y Contribuciones: Gastos por concepto ds primas de seguros y aquellas
contribuciones a las cuales no esté exenta la institucién.

Movilizacién: Gastos por conceplo de movilizacion, lecomocién, mudanzas y transporte
autorizados.

Caja Chica: Gastos varios financiados a través de caja chica.

Gastos Legales y notariales: gastos cuyo rigen sea legalizacidn de documentos, pago de
derechos. Se excepiian las costas de juicios contra el Cuerpo o algunc de sus miembros,
pudiendo clasificar éstos dltimos como Gastos no Operacionales o no propios del servicio.
Gastos en actividades estatutarias y sociales: corresponden a los gastos moderados y
razonables derivados exclusivamente de bebidas para reuniones de Direciorio, alimentos y
bebidas para voluntarios con ocasin de desfiles, galvanos y medallas por afios de servicio, y
coronas funerarias.

Publicidad y Difusion: Gastos por concepto de publicidad, difusién, servicios de impresion,
reproducciones, encuadernacidn, formularios, impresos, efc.

26 Gastos en Computacion

Incluye Arriendo de Equipes, computadores, Materiales computacionales de uso o consumo corriente, mantenimiento y
reparacionss de computadores.

- Distribucién en Subcuentas

261

262

283

Arriendo de equipos computacionales: gastos por concepto de arriendos de equipos
computacionales, tales como impresoras, computadores, fotocopiadoras, entre otros.

Materiales computacionales de uso o consumo corriente: Gastos por concepto de materiales
computacionales, tales como software, pendrive, CD, memorias, disquete, medios magnéticos
para guardar respaldos, audifonos, micréfonos, antivirus efc.

Mantencion y reparacién de computadores: Gastos derivados de la mantencidn y reparacién
de equipos computacionales.
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2.7 Capacitacién y Perfeccionamiento

Gasto generado por capacitacion efectuada a los voluntarios yfo personal rentado.

- Distribucién en Subcuentas

2.7.1
2.7.2

De los miembros voluntarios: Gastos por capacitaciones efectuadas a miembros del Cuerpo
de Bomberos para su perfeccionamiento.

Del personal rentado: Gastos por capacitaciones efectuadas al personal rentado del Cuerpo de
Bomberos para su perfeccionamiento.

28 Gastos Financieros

Egresos por page de deudas con Instituciones Financieras y de intereses generados.

- Distribucién en Subcuentas

2.8.1

2.8.2

29 Otros Eqgresos

Intereses pagados (Primas, Comisionas, etc.): Corresponde a toda cantidad de dinero pagada
por €l Cuerpo por concepto de intereses por avance, documentos, préstamos de particulares o
hipotecarios o de cualquier otra naturaleza.

Reajustes pagados: Comresponde a toda cantidad de dinerc pagada por el Cuerpo por concepto
de reajustes por avance, documentos, préstamos de particulares o hipotecarios o de cualguier
ofra naturaleza.

Egresos realizados por aportes, pagos y subvenciones a las Comparilas y Academia Nacional,

- Distribucién en Subcuentas

291  Aportes a las Compaiiias: Corresponde a todo aporte efectuado por el Cuerpo a las Compafiias
cuyo origen no sea de fondos fiscales.

282  Pagos de préstamos de Compaiiias: Pagos que efectie el Cuerpo por concepto de préstamos
percibidos de sus Compaiiias.

293  Subvenciones fiscales a las Compaiiias: Comesponde a las subvenciones fiscales que el
Cuerpo acuerds entregar a sus compaiias.

294  Aportss a la Academia Nacional de Bomberos: Egrasos realizados por el Cuerpo por concepto
de aportes a la Academia Nacional, los cuales deben ser autorizados por el Directorio del Cuerpo
de Bomberos,

285  Préstamos a las Compaiiias: Corresponda a valores que el Cuermpo enfregue a las Companias en
calidad de préstamos y que deberan ser reembolsados por éstas.

296  Pago de Préstamos Hipotecarios: Comesponde a toda suma de dinero cancelada por el Cuerpo
de Bomberos por concepto de deudas provenientes de hipotecas en cualquier grado scbre los
bienes raices de la Institucion.

29.7  Pago de deuda bancaria: Corresponde a fodo pago hecho por la entidad bomberil por concepio
de préstamos en bancos e instituciones financieras.

29.8  Pago de préstamos de particulares: Corresponde a fondos girados por el Cuerpo por concapto

de cancelacion de préstamos que le hayan otorgado particulares.

210 Gastos No Operacionales o No Propios del Servicio

Los Gastos No Operacionales para proveer al financiamiento de la actividad bomberil seran aquellos necesarios para
generar 10s Ingresos No operacionales por estar asociados a la actividad realizada o al servicio prestado o los gastos no
asociados a la prestacion de un servicio.

- Distribucién en Subcuentas
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2.10.1
2102
2.103
2104

2.10.5

2.10.6
2.10.7
2.10.8
2.10.8

2.10.10

Sueldos por Actividades: Gastos por sueldos por el desarollo de actividades distintas a las
derivadas de la operacion bomberil,

Combustible por Actividades: Gastos por consumo de combusiibles y lubricantes por el
desarrollo de aclividades distintas a las derivadas de la operacion bomberil.

Reparaciones por Actividades: Gastos por reparaciones a materiat ulilizado en el desarrollo de
actividades distintas a las derivadas de la operacidn bomberil,

Uniformes de Parada e Identificacion bomberil: Gastos por concepto de adquisiciones de
elementos para trajes de parada y su confeccion, placas y tarjetas de identificacién bomberil,
Imprevistos: Gastos no considerados en ofras cuentas y que puedan producirse exclusivamente
dentro del afio y que constituyen una necesidad inedulible, tales como servicios funerarios para
sus voluntarios en general, corona de flores o de caridad, mantencién y construccién de
mausoleas, efc.

Aportes a la JNCB: Egresos realizados por el Cuerpo por concepto de apories a la JNCB | los
cuales deben ser autorizados por el Directorio del Cuerpo de Bomberos.

Sobregiro del Ejercicio Anterior: Corresponde a todo sobregiro del ejercicio anterior que haya
cancelado & Cuerpo

Alimentos y bebidas para celebraciones: Comesponde a gastos mesurados por consumo de
alimentos y bebidas en celebraciones u actos bomberiles.

Premios y trofeos: Son aquellos gastos originados por estimulos, consistentes en distintivos,
galvanos, efc,

Otros gastos por Actividades no Propias del Servicio: Gastos por concepto de obsequios,
donaciones, fotografias y retratos en general, gastos por reuniones, por desfiles, por actos de
servicio en general, gastos para beneficios diversos, gastos por servicio asistencial al personal, y
cualquier otro gasto no incluido en los cuentas anteriores y que commesponda a una actividad no
propia del servicio bomberil.
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ANEXO 3: ESTADO DE INGRESOS Y GASTOS ANUALES DEL CUERPO DE BOMBEROS

1.1 INGRESOS Y GASTOS

1. INGRESOS PARCIAL TOTAL

11 Subvencién Ley de Presupuestos de la Nacién

114 Gastos de Operacién de Cuerpos de Bomberos

112 Inversiones de Cuerpos de Bomberos

113 Ayuda Exiraordinaria, Reparaciones y Mantanciones de Cuerpos de Bomberos

114 Ayuda Extraordinarla, Adquisiciones y Construcciones Menores de Cuartelss
de Cuerpos de Bomberas

115 Otros Aportes Fiscales

12 Subvenciébn Municipal

1241 Municipalidad de

122 Municipalidad de

123 Municipalidad de

13 Fondos Piblicos provenientes de otras leyes

1.3.1 Polla Chilana de Beneficancia

13.2 Ley de Sociedades Andnimas

1.3.3 Conaf

134 Fonqo§ Nacional de Desarmollo Regional {(FNDR) y Fondo Presidente de la
Repiblica

135 Oonaciones (Ley N 13.862)

136 Oftros fondas plblicos

14 Ingresos Financieros

14.1 Intereses y reajusles financieros

14.2 Inversicnes Financleras

1.5 Otros ingresos

1.51 Aportes de Compafiias

152 Devolucion de préstamos a persanal rentado

153 Pago de deudores

154 Préstamos hipolecarios

155 Préstamos de institucicnes Financlgras

156 Anticipos por pagos

15.7 Sobregiros

158 Devolucidn de préstamos a Compafiias
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1549 Ingresos por préstamos de particutares
1510 Ingresos por préstamos de Compafiias
1.5.11 Ingresos por Resoluciones Judiciales
15.12 Venta de Malerial mayor

1.5.13 Venta de Maleral menor

1514 Venta de Bienes Raices

1.5.15 Arrendarmientos de inmuebles

16 Entradas Propias { Ingresos No Operacionales)
181 Senvicio de inspecciones y cursos

162 Prastacion de servicios

163 Rifas y colectas

164 Cuotas sociales

165 Donaciones

166 Aportes de Particulares

167 Otros ingresos

TOTAL DE INGRESOS CUERPO

TOTAL DE INGRESOS DE COMPANIAS

TOTAL DE INGRESOS
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2, EGRESOS PARCIAL TOTAL
21 Remuneraciones y Gastos en Personal

211 Remuneraciones Personal Rentado

212 Cotizaciones Previsionales

213 Honorarios

214 Retanciongs por Honararios

245 Impuesto (nico de 2° categoria

2186 Viaticos destinados a personal rentade

217 Préstarmos al personal rentado

218 Indemnizacicnes

219 Devolucidn de Préstamos a Caja Compensacion o similar
22 Elementos y servicios de consumo

221 Combustibles y Lubricantes

222 Materiales y Utiles de Oficina

223 Materiales de Ensefianza

224 Productes Quimices destinados al servicio bombaril
225 Materiales y Uliles para primeros auxifios

226 Consuma de Elactricidad

227 Senvicla Telefénico

228 Consuro de Gas

229 Consumo de Agua

2210 Alimentos y bebidas para guardia noctuma

221 Uniformes del personal rantada

23 Adquisicién, Mantencién y Reparaclones

231 Adguisicién de Muebles y Equipos

232 Adquisicién de equipos de comunicaciones y audiovisugles
233 Adquisicion de Material Mayor

234 Adquisicién de Material Menor

235 Aportes por adguisicion de Material Mayor
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236 Aportes por adquisicion de Material Menor

237 Materiales para Mantenimianto y Reparaciones

238 Senvicios de Mantancion y Reparacién de Vehiculos

239 Senvicios de Mantencién y Reparacifn de Maquinarias y Equipos

2310 Servicios de Construccién, Mantencidn y Reparacin de I infraestructura de
cuarteles de Bomberos

2311 Reparaclén de material mayor

2312 Reparacién de material menor

2313 Adquisiciones a plazo

24 Inversiones

241 Inversiones en Bienes Raices

242 Inversién en valorss mobiliarios

25 Servicios Gensrales

251 Comunicaciones — TV cable - Intemet

25.2 Servicio de Aseo

253 Servicio de correo

254 Amiendo de Inmuebles

255 Viaticos a voluntarios

2586 Central de Alarmas

257 Pasajes y Fletes

258 Paajes

259 Seguros Generales y Contribuciones

2510 Movilizacidn

2511 Caja Chica

2512 Gastos legales y notariales

2513 Gastos en Actividades Estatutarias y Sociales

2514 Publicidad y Difusién

26 Gastos en Computacion

261 Amiendo de Equipos Computacionales

262 Materiales Compulacionales de Uso o Consumo Cormiente

263 Mantenimiento y Reparaciones de Computadores

27 Capacitacion y Perfeccionamiento
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271 De los mismbros voluntarios

272 Del personal rentado

28 Gastos Flnancleros

2841 Intereses pagados

282 Reajustes pagados

29 OTROS EGRESOS

2941 Aportes a las Compafias

292 Pagos de préstamos de Compafiias

293 Subvenciones fiscales a las Compafifas

294 Aportes & la Academia Nacional de Bomberos
295 Prastamos a las Compafilas

296 Pago de Préstamos Hipotecarios

297 Pago de deuda Bancaria

2948 Pago da Préstamo de Pariiculares

210 Gastos No Operaciones o No Propios del Servicio
2.10.4 Sueldos por actividades

2.10.2 Combuslible por actividades

2.10.3 Reparaciones por actividades

2104 Uniformes de Parada e identificacion bomberil
2105 imprevistos

2108 Aportes a la JNCB

2107 Sobregiro del sjarcicio anterior

2.10.8 Alimentos y bebidas para celebraciones
2109 Premios y trofeos

2.10.10 Otros gastos por actividades no propias del Servicio
TOTAL EGRES0S DE CUERPO

TOTAL EGRESOS DE COMPARIAS

TOTAL EGRESOS
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CONCILIACION ENTRE INGRESOS Y EGRESOS

Se debera efectuar una congiliacion entre los ingresos disponibles y los gastos efectuados durante el afio a informar y rendir,
para ello se deberan informar los saldos finales del afio anterior y los saldos finales del afic a rendir en Caja y Bancos.

|SALDOS FINALES ANO ANTERIOR ($) |]sALDOS FINALES ANO ACTUAL ($)
{CUERPO PARCIAL TOTAL _ |CUERPO PARCIAL  [TOTAL
ICAJA EFECTIVQ ICAJA EFECTIVD
CUENTAS
CUENTAS CORRIENTES CORRIENTES
leanco  |OTRAS CUENTAS leanco {OTRAS CUENTAS
BANCARIAS BANCARIAS
INVERSIONES INVERSIONES
FINACIERAS FINACIERAS
TOTAL CUERPO TOTAL CUERPO
[comPaNiAS PARCIAL TOTAL  JcOMPARNIAS lPARCIAL  [TOTAL
IGAJA EFECTIVO ICAJA EFECTIVO
CUENTAS
CUENTAS CORRIENTES CORRIENTES
{Banco  |OTRAS CUENTAS leanco |OTRAS CUENTAS
BANCARIAS BANCARIAS
INVERSIGNES INVERSIONES
FINACIERAS FINACIERAS
TOTAL COMPANIAS TOTAL COMPANIAS
SALDO FINAL CAJA Y BANCO ANO ANTERIOR SALDO FINAL CAJA Y BANCO ANO ACTUAL
DEL CUERPQ Y COMPARIAS (1) DEL CUERPQ Y COMPARIAS (3}
TOTAL INGRESQS DEL ANO ACTUAL (2) TOTAL EGRESOS DEL ANO ACTUAL (4)
TOTAL GENERAL (1)+(2) ITOTAL GENERAL (3)+{4)

1.3 DETERMINACION DEL INGRESO PROPIO DEL CUERPO DE BOMBEROS

CONCEPTO MONTO (§)

Total Entradas Propias

Total Inversiones y Gastos ne Propios del Servicio (-)

TOTAL SALDO INGRESO PROPIO DEL CUERPQ DE
BOMBEROS
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ANEXO 4: NOTAS AL ESTADO DE INGRESOS Y GASTOS

El estado de ingresos y gastos debera ser acompafiado por notas explicativas, en adelante notas, las que formarén parte
integral de el. Estas nofas constituyen una relacién de antecedentes que aportan informacidn adicional sobre las cifras
contenidas en los estados financieros, permitiendo de esta manera, una mejor comprension de éstos y proporcionando una
base objetiva para los usuarios de dicha informacién. Dichas notas deberan presentarse en pesos.

En consecuencia, los estados financieros deberan incluir, a lo menos y en los casos que coresponda, las notas que a
continuacién se establecen:

1. Informacion respecto al Cuerpo de Bomberos:

Senalar principales caracleristicas del Cuerpo, fecha de constitucion, compesicion de su directiva, efc.

2, Disponible:
En esta nota se debera proporcionar informacion detallada y en forma separada, respecto a los fondos de disponibilidad
inmediata con que cuenta el Cuerpo, asociados a su respectiva financiamiento, indicando ademés si se trata de fondos en
moneda nacional o extranjera.

i Depébsitos a plazo:

Esta nota se presentara obligatoriamente, debiendo incluir la informacion solicitada en el siguiente cuadro:

N° B , DEe s ey
Comprobante Fecha . ‘de |Fecha de S_aldq i qe_rr_e

... | colocacion | vencimiento

 |Tipo e
; 1 i e 4} ks ,:,, ; Moneda - contab'e

Total Deposito a Plazo

4, Valores Negociables:

Esta nota se presentara obligatoriamente, debiendo en este caso incluir la informacién solicitada en el siguiente cuadro:

|N° Comprobante |Fecha ~ do Saldo al rc'!err:e‘;

Instrumentos - contable ' . |colocacién ~ “|ejercicio (3}

Acciones

Bonos

Cuotas de Fondos Mutuos
Cuotas de Fondos de inversion
Pagarés de Oferta Piblica
Letras Hipotecarias

Total Valores Negociables

28



5, Deudores de largo plazo:

En esta nota se debera presentar la totalidad de deudores con el Cuerpo de Bomberos y cuyo plazo de pago sea posterior al
cierre del gjercicio.

|N® Comprobante Fecha
deEgreso . |Egreso

Préstamos al personal rentado
Préstamos a Compariias

Ofros Deudores

Total Deudores de Largo Plazo

6. Rendicion de Caja Chica

Las rendiciones de caja Chica se deberan efectuar utilizando el formato que se presenta a continuacion:

N° comprobante de
| Egreso:

Fecha Egreso:

Nombre Responsable:
Cargo Responsable:

&
Concepto Monto ($) g:ft': 2:;0 de Eb;;:tc;ura Monto ($)
Saldo rendicién anterior
Recibido para gastos
Totai Ingresos Total Egresos

En las columnas de Egresos, se deber4 indicar la fecha en que realizo el gasto, en que tipo de gasto se incurrié (Ej. Sobres,
lapices, fotocopias, etc.), nimero de factura o boleta asociada a cada gasic y el mento de cada uno de ellos.

7. INVENTARIO ACTIVO FIJO ¥ CAMBIOS RELEVANTES

Se debera llevar un inventario de todos los activos fijos que posea €l Cuerpo, el cual debera gjustarse al siguiente formato:

VALOR _ ADQUISKION -
HISTORICO .
ST T TFECHA NOMBRE : I
o |TPo  ITECHA IneFacTURA O Ne fwe
C10 | Materin | ADQUISKIO |copprogant | PROVEEDO | coupRoANT | UNIDADE
A DONACION | EDONACION - | poyayre: - | EDEEGRESO |8

TOTAL
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b) Se deberd confeccionar el siguiente cuadro que detalle los movimientos de activos (Material Mayor, Blenes
Raices, etc.) por donacidn, enajenacién, transferencia, permuta, etc. que se realicen durante el ejercicio contable,
de acuerdo al siguiente formato:

FECHA "ACTA - DE.
.DE | DIRECTORID - - QUE"
", ' | APRUEBA LA OPERACION

DESCRIPCION.

TIPO DE OPERACION: esta columna dsbera indicar si el movimiento corresponde a una enajenacion, transferencia,
permuta, donacion.

8. REGISTRO DE OBLIGACIONES BANCARIAS

Se deberan registrar la tofalidad de las obligaciones con bancos e instituciones financieras que el Cuerpo posea al cierre de
los Estados Financieros, de acuerdo al siguiente formato:

N REAJUSTES E
“LFECHA = .. MONTO
| comeropantE | FECHA BTERESES
" | bEINGRESO v —CME',HO': ‘PACTADOS ADEUDADO {$)

TOTAL

9. REGISTRO DE OBLIGACIONES CON TERCEROS

Se deberan registrar |a fotalidad de las obligaciones con terceros cuyo vencimiento sea posterior al cierre de los Estados
Financieros, de acuerdo al siguiente formato:

FECHA . = | REAJUSTES E
INTERESES
ACTADOS

| MONTO ' |N°. COMPROBANTE MONTO .
' ADEUDADO (5)

PRESTAMO. | TOTAL(S) | DE NGRESO

TOTAL
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10. DEUDAS POR PAGAR

Se deberan presentar en esta nota la iofalidad de las Deudas por Pagar al cierre contable de los Estados Financieros,
informando el tipo de gasto, la institucidn o persona acreedora, la fecha de vencimiento para el respecivo pago, el documento
{factura o boleta) que acredita el bien o servicio adquirido y el monte adeudado, de acuerdo al formate del siguiente cuadro:

Deudas por Pagar

S S T I Monto
Institucién Fecha -adeudado

.Acreedqrajﬂs * | Vencimiento d&f:obl'ﬂ |y

Gastos de Personal:
Remuneraciones
Cotizaciones Previsionales
Henorarios

Impugstos y retenciones
Indemnizaciones

Servicios:

Telefonia y Comunicaciones
Electricidad

Gas
| Agua
Materiales Oficina

Aseo

Seguros

Combustibles y lubricantes
Adquisicién:

Material Mayor

Material Menor

Muebles y Equipos
Mantencién y Reparaciones:
Material Mayor

Material Menor

Cuarteles

Maquinaria y Equipos

Qfros:
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11. SALDOS DE FONDOS FISCALES Y MUNICIPALES AL CIERRE DEL EJERCICIO

Se debera presentar en nota los saldos que registren al 31 de diciembre de cada afio los fondos de origen fiscal transferidos al
Cuerpo de Bomberos respectivo, conforme a lo siguiente:

]:Subvenciones | - Egres

el sjercicio Saldo ejercicio

Gastos de Operacion para Cuerpos de Bomberos
Inversiones de Cuerpos de Bomberos

Ayudas Extraordinarias para adquisiciones, reparaciones y
fnantenciones

Aportes Municipales

Otros fondos de origen fiscal {(FNDR, Conaf, efc.)

El Cuerpo de Bomberos estara eximido de presentar alguno de los items anteriores siempre y cuando no existan saldos al 31
de diciembre en la cuenta correspondiente,
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