REF.: MODIFICA RESOLUCION QUE CREA EL
DEPARTAMENTO CENTRO DE DOCUMENTACION E
INFORMACIONES EN LA FORMA QUE INDICA.

RESOLUCION EXENTAN® §2 5

SANTIAGO, 13 DIC 2016

VISTOS:

El articulo 10 del D.L. N° 3538, de 1980, y el Decreto N° 446, de 2014, del Ministerio de
Hacienda; el D.FL. N° 1/19.653, de 2001, del Ministerio Secretaria General de |a Presidencia,
que fija el texto, refundido, coordinado y sistematizado de la Ley N° 18.575, Organica
Constitucional de Bases Generales de la Administracién del Estado; la Resolucion Exenta N°
569, de 2012, que crea el Departamento de Centro de Documentacién e Informaciones; Ia
Resolucién Exenta N° 714-P, de 2015, y sus modificaciones posteriores: teniendo presente lo
establecido en la Resolucion N° 1.600, de 2008, de la Contraloria General de |a Republica, y

CONSIDERANDO:

1. Que, el inciso segundo del articulo 31 del D.FL N° 1/19.653, de 2001, del Ministerio de
Secretaria General de la Presidencia, que fija el texto refundido, coordinado y sistematizado de
la Ley N° 18.575, establece que “(...) A los jefes de servicio les correspondera dirigir, organizar
y administrar el correspondiente servicio; controlario y velar por el cumplimiento de sus
objetivos; responder de su gestion y desempefiar las demas funciones que la ley les asigne”.

2. Que, en coherencia con lo anterior, la letra a) del articulo 10 del D.L. N° 3.538, de 1980,
sefiala que corresponde al Superintendente “Planificar, organizar, dirigir, coordinar y controlar
el funcionamiento de la Superintendencia”.

3. Que, en tal contexto, se ha estimado necesaria la adecuacién del nombre del
Departamento del Centro de Documentacion e Informaciones, como asimismo, la redefinicién
de determinadas funciones, organizadndolas de acuerdo a criterios técnicos y funcionales a
través de una acto administrativo formal.

4. Que, por Resolucion Exenta N° 569, de 2012, de esta Superintendencia, se cred el
Departamento de Centro de Documentaciéon e Informaciones que pasd a depender de la
Division de Tecnologias de la Informacién y Documentacion, segun da cuenta la-Resolucién
Exenta N° 714-P, de 2015. : :

Av. Libertador Bernardo
O*Higgins 1449 Piso 1°
Santiago - Chile
Fono: (56-2) 2617 4000
Fax: (56-2) 2617 4101
Casilla: 2167 - Correo 21

www.svs.cl



RESUELVO:

1. SUSTITUYASE el nombre del Departamento de Centro de
Documentacién e Informaciones creado por Resolucion Exenta N° 569, de 2012, por el de
Departamento de Documentacion y Oficina de Partes.

2. REEMPLACENSE las funciones del referido Departamento,
establecidas en la Resolucion citada en el resuelvo precedente, por las siguientes:

a) Recepcionar toda la documentacién dirigida a la Superintendencia en formato fisico y
distribuirla en forma interna, de acuerdo a los procedimientos e instrucciones dictadas al
efecto.

b) Despachar la documentacion emanada de la Superintendencia en formato fisico,
aplicando los procedimientos y las medidas de control y seguridad establecidas
internamente.

¢) Digitalizar los documentos de entrada o salida, previa clasificacion y ordenamiento para
su incorporacion al Sistema de Gestién Documental.

d) Enviar a depdsito externo la documentacion previamente digitalizada y clasificada, de
acuerdo a los procedimientos e instrucciones internas y las normas legales vigentes,
llevando un control de tales envios.

e) Descartar documentacién fisica de acuerdo a las politicas y procedimientos
administrativos internos y normas legales vigentes.

f) Atender publico, de forma presencial, a fin de apoyar en el uso del Sistema de Gestion
Documental disponible en los médulos de autoconsulta dispuestos por el Servicio.

g) Participar de la planificacion de la estrategia digital institucional relacionada con la
digitalizacién (captura), sistematizacién, clasificacién y almacenamiento de Ia
produccion documental de la Superintendencia.

h) Proponer las politicas y procedimientos referidos a la gestion y tratamiento de los
documentos que deben aplicarse por parte de los funcionarios(as) de la SVS,

i) Proponer y aplicar los procedimientos e instrucciones referidas a la gestion de los
documentos que debe aplicar el equipo de trabajo del Departamento en el cumplimiento
de sus funciones.

) Responder eficientemente a las necesidades de recuperacion de la documentacién
recepcionada y almacenada en formato fisico.

k) Asesorar y realizar las demas funciones o labores que la Jefatura de la Divisién de
Tecnologias de Informacién y Documentacién le encomiende, en el ambito de su
competencia. ' P
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SUPES

3. EFECTUENSE los cambios dispuestos en esta Resolucidn en

pagina web del Servicio.

4. Las modificaciones a que se refiere esta Resolucién comenzaran
a regir a contar de la fecha de su dictacién.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE

 CARLOS’PAVEZ
SUPERINTENDENTE DE VALORES Y

Distribucion:
Toda la SVS

MA/g r&%cﬁx%/v@
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